
 

 

 

نامه  تنظیم و نگارش پایان آموزشی و اجرایی نحوه  نامه شیوه  

 و رساله تحصیلات تکمیلی دانشگاه زنجان  

 
 

 

 



 

   أ

 

 فهرست مطالب 

 1 ....................................................................................................................................... 1فصل 

 1 ............................................................................................................................... مقدمه  1-1

 1 ................................................................................................................... نامهوهیش اهداف 2-1

 2 ........................................................................................................................ کاربرد  دامنه 3-1

 2 ............................................................................................................ یدیکل میمفاه فیتعر 4-1

 3 ........................................................................................................................ ها ت یمسئول 5-1

 3 .......................................................................................................... دانشجو  تیمسئول 1-5-1

 3 .................................................................................. استاد راهنما و استاد مشاور  تیمسئول 2-5-1

 3 ................................................................................................... یگروه آموزش تیمسئول 3-5-1

 3 ........................................................................................... راه(  )نقشه نامهانی پا  انجام ی کل ریمس 6-1

 5 ....................................................................................................................................... 2فصل 

 5 ................................................................................................................... یساختار اتیکل 1-2

 5 ..................................................................................................................... ی مقدمات بخش 2-2

 7 ........................................................................................................ رساله/نامهانی پا  یاصل متن 3-2

 7 ................................................................................ پژوهش / طرح مسئله  اتی فصل اول: کل 1-3-2

 8 ....................................................... پژوهش  نهیشیو پ  یچارچوب مفهوم ، ینظر یفصل دوم: مبان  2-3-2

 8 ............................................................ پژوهش  یاجرا ندیپژوهش و فرا یشناسفصل سوم: روش 3-3-2

 9 ........................................................................ و ارائه دستاوردها  لی تحل ها، افتهیفصل چهارم:  4-3-2

 9 ..................................................................... شنهادها یو پ  یریگجه ینت  ، یبندفصل پنجم: جمع 5-3-2

 10 ........................................................................................................ ها وست یپ   و ی انی پا  بخش 4-2

 10 ............................................................................................. فصول  حجم و بیترت ی علم منطق 5-2

 12 ..................................................................................................................................... 3فصل 

 12 ............................................................................................................................. مقدمه  1-3

 12 ............................................................................................. یعلم نگارش نیادیبن یهایژگیو 2-3

 13 ................................................................................................ متن انسجام و پاراگراف ساختار 3-3

 14 ........................................................................................................ ان یب وهیش و ی علم لحن  4-3

 14 ................................................................................................................ ی زبان ی کپارچگی  5-3

 14 ..................................................................................................... ی نیگزواژه و  یسینویفارس   6-3

 15 .......................................................................................................... ی واژگان  ساختار و  املا  7-3

 16 ..................................................................................................................... یگذارنشانه  8-3



 

   ب

 

 17 ....................................................................................................... نگارش در جیرا یخطاها  9-3

 18 .......................................................................................................... جاز یا و تیشفاف اصل 10-3

 19 ..................................................................................................................................... فصل 4

 19 ............................................................................................................................. مقدمه  1-4

 19 .......................................................................... یمعنو  و یماد حقوق   تیرعا و اثر اصالت تعهدنامه 2-4

 21 .................................................................................................. م یتقد  بخش نگارش یراهنما 3-4

 21 ......................................................................................... تشکر و  ریتقد  بخش نگارش یراهنما 4-4

 22 ................................................................................................. دهیچک بخش نگارش یراهنما 5-4

 22 .................................................................................... :دهیچک یشنهادیپ  ی ساختار منطق 1-5-4

 22 ..................................................................................... نوشته شود: ده یدر چک دی آنچه نبا 2-5-4

 23 .................................................................................................... ده یاصول نگارش چک 3-5-4

 23 ............................................................................................................ ی دیواژگان کل 4-5-4

 24 ............................................................ پژوهش  یاثرگذار و یاجتماع  تیمسئول بخش نگارش یراهنما 6-4

 26 ..................................................................................................................................... 5فصل 

 26 .......................................................................... مسئله طرح و  پژوهش  اتیکل :نامهانیپا   اول فصل  1-5

 26 ..................................................................................................................... مقدمه 1-1-5

 26 ............................................................................................................... مسئله  انیب 2-1-5

 27 .................................................................................... پژوهش  هیاول یو مبان  ها فرضشیپ  3-1-5

 27 .............................................................................................. و ضرورت پژوهش  تیاهم 4-1-5

 27 ............................................................................................................اهداف پژوهش  5-1-5

 27 ............................................................................... پژوهش   یهاگزاره ا ی ها ه یسؤالات، فرض 6-1-5

 28 ......................................................................................... و ارزش افزوده پژوهش  ینوآور 7-1-5

 28 .................................................................................................. قلمرو و حدود پژوهش  8-1-5

 28 ................................................................................... ی دیو اصطلاحات کل م یمفاه فیتعر 9-1-5

 28 ....................................................................................................... نامه انی ساختار پا 10-1-5

 29 .................................................. پژوهش  نهیشیپ  و یمفهوم چارچوب ،ینظر یمبان   :نامهانی پا  دوم  فصل  2-5

 29 .................................................................................................... هدف و کارکرد فصل 1-2-5

 29 .................................................................................... ینظر یها انیو بن  نیادیبن  میمفاه 2-2-5

 29 ................................................................................. مرتبط  یکردهایها و رومدل ها،هینظر 3-2-5

 29 ......................................................................................... پژوهش  نهیشیمند پ مرور نظام 4-2-5

 30 .................................................................................................. نه یشیپ   یانتقاد لیتحل 5-2-5

 30 ............................................. بودن پژوهش( ی و فناورانه )در صورت کاربرد یعلم یروندها لیتحل  6-2-5



 

   ت

 

 30 .................................................................................................. یاستخراج خلأ پژوهش 7-2-5

 30 ..............................................................................پژوهش  یو مدل مفهوم یچارچوب نظر 8-2-5

 31 .......................................................................................................... فصل  یبندجمع 9-2-5

 32 ............................................................................................ ق یتحق روش :نامهانی پا سوم فصل  3-5

 32 ..................................................................................................................... مقدمه 1-3-5

 32 ....................................................................................... پژوهش  تی، هدف و ماهکردیرو 2-3-5

 33 ...................................................................................... یی پژوهش و ساختار اجرا یطراح 3-3-5

 34 ......................................................................................... بستر پژوهش  ای  دانیجامعه، م 4-3-5

 34 .................................................................................................... ل یواحد تحل ا ینمونه  5-3-5

 35 ........................................................................................ ها داده یابزارها و منابع گردآور 6-3-5

 36 ............................................................................. اجرا  طیمفروضات و شرا رها،یکنترل متغ 7-3-5

 36 ................................................................................................... پژوهش  یمراحل اجرا 8-3-5

 36 ................................................................................... ج ینتا  یابیارز ا یها داده لیروش تحل 9-3-5

 37 ..................................................................................ی ریاعتماد و تکرارپذ تیاعتبار، قابل 10-3-5

 37 ................................................................... ی علم یپژوهش و مستندساز  یهاداده تیریمد 11-3-5

 38 .......................................................................................... ی او حرفه یملاحظات اخلاق  12-3-5

 39 ........................................................................................... فصل روش یالزامات نگارش 13-3-5

 40 ...................................................... یپژوهش   یدستاوردها ارائه و لیتحل ها،افتهی  :نامهانیپا چهارم فصل 4-5

 40 ..................................................................................................................... مقدمه 1-4-5

 40 ................................................................................... ها افتهینگارش فصل  نیادیاصول بن 2-4-5

 41 ..................................................................................... ها افتهیفصل  ی دهساختار سازمان 3-4-5

 41 .................................................................................. ی کم  یهادر پژوهش هاافتهیگزارش  4-4-5

 41 ................................................................................ ه یپا  یهاشاخص ا ی یفیآمار توص 1-4-4-5

 42 .............................................................................. ه یآزمون فرض ای  یاستنباط لیتحل 2-4-4-5

 43 ................................................................................. ی فیک یهادر پژوهش هاافتهیگزارش  5-4-5

 43 ..................................................................................ه یو علوم پا  یشگاهیآزما ی هاپژوهش  6-4-5

 44 .................................................................... و توسعه محصول  یمهندس ،یطراح یهاپژوهش 7-4-5

 44 ..................................................................................... ی ارشته انیو م یهنر یهاپژوهش 8-4-5

 45 .................................................................................. ( یفیک -  ی)کم   یبیترک یهاپژوهش 9-4-5

 45 ...................................................................... از جداول، نمودارها و اشکال ی لیاستفاده تحل 10-4-5

 45 ..................................................................................... ریو تفس لیگزارش، تحل کیتفک 11-4-5

 46 ................................................................................................... جینتا  یریدپذیبازتول 12-4-5

 46 ............................................................................................ پژوهش  یارائه دستاوردها 13-4-5

 47 .............................................................................. ها افتهی در نگارش فصل  جیرا یخطاها 14-4-5



 

   ث

 

 47 ......................................................................................................... ی الزامات نگارش 15-4-5

 48 ................................................................. شنهادها یپ  و  هاتیمحدود ،یریگجه ینت  بحث، پنجم:  فصل 5-5

 48 ..................................................................................................................... مقدمه 1-5-5

 48 ............................................................................................. فصل بحث ی لیساختار تحل 2-5-5

 49 ................................................................................................ ج ینتا یعلم ریاصول تفس 3-5-5

 49 ................................................................................................. ها بحث در انواع پژوهش 4-5-5

 49 ................................................................................... محور و داده یکم  یهاپژوهش  1-4-5-5

 50 ................................................................................................ ی فیک  یهاپژوهش  2-4-5-5

 50 ........................................................................ یو هنر یمهندس  ،یطراح یهاپژوهش  3-4-5-5

 51 ........................................................................................................ یی نها یریگجهینت 5-5-5

 51 ................................................................................ ی و کاربرد یروش  ،ینظر یدستاوردها  6-5-5

 52 ...................................................................................................... ج یاعتبار نتا ی ابیارز 7-5-5

 52 ....................................................................................................... ی اعتبار درون 1-5-5-7

 52 ...................................................................................................... ی رونیاعتبار ب 2-5-5-7

 53 .................................................................................................. پژوهش  یهاتیمحدود 8-5-5

 53 .................................................................................... نده یآ یها پژوهش یبرا  شنهادهایپ  9-5-5

 53 ..................................................... )در صورت کاربرد( یاجتماع  ا ی یصنعت ،ی استیس یامدهای پ  10-5-5

 54 .......................................................................................... در فصل بحث  جیرا یخطاها 11-5-5

 54 ........................................................................................... فصل بحث یالزامات نگارش 12-5-5

 55 ..................................................................................................................................... 6فصل 

 55 .......................................................................... منابع  فهرست میتنظ و  یاستنادده ضوابط و اصول 1-6

 55 ......................................................................................................................مقدمه   1-1-6

 55 ................................................................................................. ی استناد علم یاصول کل  2-1-6

 56 ................................................................................................. یمتنقواعد استناد درون  3-1-6

 57 ...................................................................................... استناد  یالمللنیب جیرا یهاسبک 4-1-6

 57 ............................................................................................... : یسیمنابع انگل ی قالب کل  5-1-6

 58 ........................................................................................................ : ی کتاب چاپ  1-5-1-6

 58 ................................................................................................... : نیکتاب در آنلا 2-5-1-6

 59 ............................................................................................................... :مقاله 3-5-1-6

 59 ....................................................................................................... : نیمقاله آنلا  4-5-1-6

 60 ................................................................................................... :یمقاله کنفرانس 5-5-1-6

 61 .............................................................................................................. اختراع: 6-5-1-6

 62 ...............................................................................................استاندارد: ایگزارش  7-5-1-6



 

   ج 

 

 62 .......................................................................................................... : نامهانی پا   8-5-1-6

 63 ................................................................................................. : یمنابع فارس  یقالب کل  6-1-6

 63 ........................................................................................................ : یکتاب چاپ   1-6-1-6

 64 ....................................................................................................... : نیکتاب آنلا  2-6-1-6

 65 ................................................................................................................ مقاله  3-6-1-6

 65 ....................................................................................................... : نیمقاله آنلا  4-6-1-6

 66 ....................................................................................................:یناریمقاله سم  5-6-1-6

 67 ............................................................................................................. گزارش: 6-6-1-6

 68 ........................................................................................................... نامه: انی پا  7-6-1-6

 69 ................................................................................................ افزار منابع با نرم  تیریمد  7-1-6

 69 ............................................................................................... ی از سرقت علم یریشگیپ   8-1-6

 70 ............................................................................................................. جیرا ی خطاها 9-1-6

 70 ................................................................................................................. ی سیانگل دهیچک 2-6

 70 ................................................................................ ی فارسبهیسیانگل و یسیانگلبهیفارس نامهواژه 3-6

 71 ............................................................................................... ی سیانگلبهینامه فارسواژه  1-3-6

 72 ............................................................................................... ی فارسبهیسینامه انگلواژه  2-3-6

 74 ..................................................................................................................................... فصل 7

 74 ............................................................................................................................ مقدمه  1-7

 74 .................................................................................... یادب سرقت از زیپره  و ی علم اصالت اصل  2-7

 74 ........................................................................................ دآورندگان یپد حقوق  و یفکر تیمالک  3-7

 75 ............................................................................................ متن اصالت کنترل  و ی ابیمشابهت  4-7

 75 ..................................................................................... مرتبط  یهاتیمسئول و  پژوهش یهاداده 5-7

 76 ................................................................................................... اطلاعات  تیامن و یمحرمانگ    6-7

 76 .............................................................................. ی پژوهش یابزارها و افزارنرم ر، یتصاو از استفاده 7-7

 76 ................................................................................................ ییپاسخگو و یحقوق تیمسئول 8-7

 77 ..................................................................................................................................... 8فصل 

 77 ............................................................................................................................. مقدمه  1-8

 77 .............................................................................................. ی ری پذت یمسئول و  تیشفاف اصل  2-8

 77 .............................................................................................. ی مصنوع  هوش از استفاده سطوح 3-8

 79 ............................................................................................................ یمستندساز الزامات 4-8

 79 ............................................................................................................. داوران ی ابیارز اریمع 5-8

 80 ........................................................................................................................ یبندجمع 6-8



 

   ح 

 

 81 ..................................................................................................................................... 9فصل 

 81 ...................................................................................................... ی علم ییآراصفحه  تیاهم 1-9

 81 ..................................................................................................... سند  هیپا ماتیتنظ و اصول 2-9

 81 ............................................................................................ استاندارد از ابتدا لیفا  جاد یا 1-2-9

 82 ............................................................................................ اندازه و جهت صفحه میتنظ 2-2-9

 82 ............................................................................................... صفحه  ی هاهیحاش میتنظ 3-2-9

 83 .................................................................( Section Break) یبندصفحه  یاحرفه تیریمد 4-2-9

 84 ......................................... وسته یپ  یگذارشروع فصل با شماره  (Page Break):روش اول 1-4-2-9

 84 .................................... متفاوت یگذارشروع بخش با شماره: (Section Breakروش دوم ) 2-4-2-9

 85 ..................................................................... ها: Section نیقطع ارتباط هدر و فوتر ب  3-4-2-9

 86 ...................................................................................................... پاراگراف  و  فونت استاندارد 3-9

 86 ......................................................................................................... قلم و اندازه متن 1-3-9

 87 ......................................................................................... پاراگراف  میو تنظ یگذارفاصله 2-3-9

 87 .................................................................................................خطوط نیفاصله ب  1-2-3-9

 87 .............................................................................................. )سر سطر( ی تورفتگ 2-2-3-9

 88 ........................................................................................... ها پاراگراف نیفاصله ب   3-2-3-9

 88 ............................................................................................. و متن نیفاصله عناو    4-2-3-9

 88 ................................................................................................. جهت و تراز متن   5-2-3-9

 90 .................................................................................................................. فاصله مین 3-3-9

 WORD .................................................................................... 90 در STYLES استاندارد ساختار 4-9

 90 .......................................................................... ی در نگارش علم  Style استفاده از تیاهم 1-4-9

 91 ............................................................................... (Normal Style) هیسبک پا میتنظ 2-4-9

 92 ........................................................................... (یبندها )سطوح عنوان Heading فیتعر 3-4-9

 Heading ................................................................................ 93 میو تنظ جادینحوه ا  1-3-4-9

 94 .................................................................... ( Multilevel List) یسطحچند یگذارشماره 4-4-9

 94 ................................................................. )عنوان و شماره فصل(  Heading 1 م یتنظ 1-4-4-9

 95 ...................................................... (یادو شماره یها)عنوان بخش  Heading 2 میتنظ   2-4-4-9

 96 ...................................................... (یاسه شماره یها)عنوان بخش Heading 3 م یتنظ 3-4-4-9

 97 ........................................................................ ها( )عنوان جدول Heading 5 م یتنظ 4-4-4-9

 Heading 7 : ........................................................................ 98 و  Heading 6 میتنظ 5-4-4-9

 WORD .................................................................. 98 در  هاجدول و نمودارها  ها،شکل حیصح تیریمد  5-9

 98 ............................................................................. ها اشکال و جدول یاستانداردساز تیاهم 1-5-9

 Word ...................................................................................... 99 درج استاندارد جدول در 2-5-9

 100 ................................................................................ و نمودار ری درج استاندارد شکل، تصو 3-5-9



 

   خ 

 

 100 ......................................................................................... نامهانی پا در صفحات یگذارشماره  6-9

 100 ....................................................................................... ی گذارساختار استاندارد شماره 1-6-9

 Section Break ............................................................................... 101 از حیاستفاده صح 2-6-9

 102 ................................................................................. ها شکل و جداول مطالب، خودکار فهرست  7-9

 102 .................................................................................................. فهرست مطالب  جاد یا 1-7-9

 103 ............................................................................................. ها فهرست جداول و شکل 2-7-9

 WORD ........................................................................................... 104 در یسینوفرمول و روابط 8-9

 104 ....................................................................................... نامه انیپا  لیتحو از قبل یی نها کنترل 9-9

 105 ................................................................................................................................. 10فصل 

 105 ......................................................................................................................... مقدمه  1-10

 105 ............................................................................................................ دفاع  جلسه هدف 2-10

 105 .................................................................... ( دها یاسلا یشنهادیپ  بی)ترت ارائه استاندارد ساختار  3-10

 106 .............................................................................................. یاحرفه دیاسلا یطراح اصول 4-10

 107 ..........................................................................................................دفاع  زمان تیریمد   5-10

 108 ............................................................................................................ ی شفاه ارائه نحوه 6-10

 108 .................................................................................................... داوران یابیارز یارهایمع 7-10

 108 ......................................................................................... داوران   یهاپرسش به  پاسخ وهیش  8-10

 109 ............................................................................................... دفاع جلسه در جیرا یخطاها 9-10

 109 ....................................................................................................... دفاع  از پس  اقدامات 10-10

 



 

1 

 

  1  فصل 

 کلیات و اهداف 

 مقدمه  1-1

شود  ترین سند علمی دانشجویان تحصیلات تکمیلی محسوب می مهم ارشد و رساله دکتری  نامه کارشناسیپایان 

نظام  تحلیل  پژوهش،  انجام  در  آنان  توانایی  بیانگر  اصول  و  به  پایبندی  و  علمی  نگارش  دانش،  تولید  مند، 

دهنده جایگاه آموزشی  دهنده سطح علمی دانشجو، بلکه بازتابتنها نشاناست. کیفیت این سند نه  پژوهشاخلاق

 و پژوهشی دانشگاه نیز خواهد بود. 

  فرایند   مدیریت  و   ارزیابی  نگارش،  تنظیم،  برای  اجرایی   و  یکپارچه  چارچوبی  ایجاد   باهدف  نامهشیوه   این

  راهنمای   یک  عنوانبه   بلکه   نیست،  قالبی   و  شکلی  صرفاً  سند   این  رویکرد.  است  شده  تدوین  رساله   و  نامهپایان

  و   گامبه گام   مند،نظام   صورت به   را   نهایی  دفاع  تا   موضوع  انتخاب  از   پژوهش  مراحل  کلیه   عملیاتی،   آموزشی

  پژوهش   انجام  مسیر  بتواند   پیشین،  تجربه  نداشتن  صورت  در   حتی  دانشجو  که  ایگونه به   کند،می   تبیین  اجراقابل

 .نماید  مدیریت  درستیبه  را  خود

 نامه اهداف شیوه  1-2

تدوین شده و    دانشگاهنامه و رساله در سطح  هدف استانداردسازی ساختار و فرایند انجام پایان   نامه بااین شیوه  

در پی آن است که ضمن ارتقای کیفیت علمی نگارش دانشگاهی، از بروز خطاهای رایج در فرایند پژوهش  

و ضوابط مستندسازی علمی، زمینه    پژوهشاخلاقجلوگیری نماید. همچنین این سند با تبیین دقیق الزامات  

 آورد. شفافیت و سلامت پژوهشی را فراهم می 

سازی فرایند ارزیابی توسط اساتید راهنما، مشاور توان به تسهیل و یکپارچه نامه می از دیگر اهداف این شیوه 

افزارها و ابزارهای موردنیاز پژوهش اشاره کرد؛  های کاربردی در زمینه استفاده از نرم و داوران، و نیز ارائه آموزش 

 ای خارج شده و مبتنی بر استانداردهای مصوب اجرا شود. نامه از حالت سلیقه ای که فرایند انجام پایانگونه به 
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 دامنه کاربرد  3- 1

های دکتری و سایر  ارشد، رسالههای کارشناسینامه برای پایان  های دانشگاهدانشکدهنامه در کلیه  مفاد این شیوه  

 الاجرا است. های پژوهشی تحصیلات تکمیلی لازم پروژه 

گروه دانشکده و  می ها  آموزشی  آیین های  و  رشته  ماهیت  با  متناسب  خود،  نامه توانند  داخلی  های مصوب 

شده در  های تعیین جزئیات اجرایی تکمیلی را تعریف نمایند؛ لکن اصول ساختاری، ضوابط علمی و چارچوب

به  باید  سند  در  این  تغییر  به  منجر  نباید  محلی  الحاق  یا  اصلاح  هرگونه  شود.  حفظ  و  رعایت  کامل  صورت 

 نامه گردد. استانداردهای بنیادین این شیوه 

 تعریف مفاهیم کلیدی  1-4

 روند:  شده به کار می نامه، مفاهیم زیر در معانی مشخص در این شیوه 

هدف بررسی و حل یک مسئله علمی مشخص   ارشد که بامند در مقطع کارشناسیپژوهشی نظام  نامه: پایان 

 شود.شناسی معتبر انجام می گیری از روش و با بهره 

پژوهشی عمیق، اصیل و نوآورانه در مقطع دکتری که باید منجر به تولید دانش جدید، توسعه نظریه،    رساله: 

 ای اساسی در حوزه تخصصی مربوطه گردد. ارائه مدل یا چارچوب نو، یا حل مسئله 

ارائه رویکرد، مدل، تحلیل، روش، الگوریتم، ابزار یا چارچوبی که در ادبیات علمی پیشین وجود    نوآوری: 

 توجه ارائه شده باشد.نداشته یا با رویکردی متفاوت و ارزش افزوده علمی قابل 

هرگونه استفاده از ایده، متن، داده، تصویر، نتایج پژوهشی یا آثار دیگران بدون استناد صحیح    سرقت علمی: 

 و کامل به منبع اصلی، اعم از عمدی یا غیرعمدی. 
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 ها مسئولیت  1-5

 مسئولیت دانشجو  1-5-1

دانشجو موظف است موضوع پژوهش را با مشورت استاد راهنما و در صورت لزوم استاد مشاور انتخاب نماید،  

های مقرر ارائه دهد،  های پیشرفت را در زماناجرا کند، گزارش  پژوهشاخلاق پژوهش را مطابق اصول علمی و 

 صورت دقیق و مستند انجام دهد. نامه به نامه یا رساله را بر اساس ضوابط این شیوه و نگارش پایان

 مسئولیت استاد راهنما و استاد مشاور  1-5-2

تأیید   و  بررسی  پیشرفت،  روند  بر  مستمر  نظارت  پژوهش،  روشمند  و  علمی  هدایت  مسئول  راهنما  استاد 

دفاع است.  ای، ارائه بازخورد اصلاحی، تأیید آمادگی دانشجو برای دفاع و برگزاری جلسه پیش های دوره گزارش 

استاد مشاور نیز در چارچوب تخصصی خود موظف به ارائه مشاوره علمی و مشارکت در ارزیابی روند پیشرفت  

 باشد. پژوهش می 

 مسئولیت گروه آموزشی  1-5-3

  داوران   نماید،   نظارت  مصوب  ضوابط   با  پژوهش   انطباق  و  هانامه آیین   اجرای   حسن  بر   است  موظف   آموزشی   گروه 

 . نماید  صادر را  نهایی دفاع مجوز   مستندات، و  مدارک  بررسی از  پس و  کند   تعیین را

 نامه )نقشه راه( مسیر کلی انجام پایان  1-6

نامه و  سازی فرایند انجام پژوهش برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی، مسیر کلی انجام پایان منظور شفاف به 

 :شودرساله به شرح زیر تعیین می 

 .انتخاب حوزه و زمینه پژوهشی -1

 . مطالعه مقدماتی و جستجوی منابع علمی -2

 . پژوهشمسئله تعریف دقیق  -3
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 . تدوین و نگارش پروپوزال -4

 . تصویب پروپوزال در شورای گروه -5

 . هاآوری داده اجرای پژوهش و جمع  -6

 .تحلیل و تفسیر نتایج -7

 .نگارش و تکمیل فصول -8

 . یابی و کنترل اصالت علمیانجام فرایند مشابهت -9

 .دفاع نهایی -10

 .صورت کامل تشریح خواهد شد نامه به جزئیات اجرایی هر یک از مراحل فوق در فصول بعدی این شیوه 
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  2  فصل 

 نامه و منطق علمی تنظیم فصول ساختار استاندارد پایان 

 کلیات ساختاری  2-1

های پژوهشی تهیه  مند یافته منظور ارائه نظام نامه و رساله تحصیلات تکمیلی سندی علمی است که به پایان

استناد باشد. ساختار این ارزیابی و قابل فهم، قابل تنظیم گردد که برای جامعه علمی قابل  ی نحوبه شود و باید  می 

گیری  دهنده منطق علمی پژوهش از طرح مسئله تا نتیجه سند نباید صرفاً قالبی شکلی تلقی شود، بلکه بازتاب

 .نهایی است

 :شودنامه/رساله در سه بخش اصلی تنظیم می اساس، ساختار استاندارد پایانبراین

 بخش مقدماتی  -1

 متن اصلی  -2

 هابخش پایانی و پیوست -3

الرعایه بوده و هرگونه تغییر در ترتیب یا حذف اجزا    لازم  دانشگاه  هایکدهبندی در کلیه دانشاین تقسیم 

 .مربوطه خواهد بود دانشکده  منوط به تصویب در شورای آموزشی

 بخش مقدماتی  2-2

کند و پیش از ورود به  بخش مقدماتی شامل اجزایی است که هویت علمی، حقوقی و اجرایی اثر را مشخص می

 :گیرد. این بخش باید به ترتیب زیر تنظیم شودمتن اصلی قرار می 

با  ی اجزاء رو  : روی جلد  • به ترتیجلد  لوگوید  نام دانشگاه )دانشگاه    ی ب شامل:  نام  زنجان دانشگاه؛  (؛ 

آموزش کدانش گروه  نام  تحصیده؛  مقطع  گرایلی ،  رشته؛  پای؛  عنوان  نگارنده  ان یش؛  نام  نامه/رساله؛ 
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ه نام استاد  ک لازم به توجه است    باشد.  یآموختگ د راهنما؛ سال و ماه دانش یا اساتی)دانشجو(؛ نام استاد  

 د.یآیجلد نم یمشاور در مطالب رو

ز  ی د مشاور نیجلد، نام اسات  ی رو  ۀن صفحه علاوه بر مطالب مندرج در صفح یدر ا:  صفحه عنوان فارسی  •

   شود. ی درج م

 نات مختلف خودداری شود. یشود از رسم چارچوب و تزئتوصیه می   : صفحه »بسم الله الرحمن الرحیم«  •

را از    تواند آنیه است و دانشجو پس از دفاع، م یجلسه دفاع  ک مدارجزء    : صفحه تأیید هیئت داوران  •

 د. یافت نمایده درکاداره پژوهش دانش

 این فرم باید توسط دانشجو تکمیل و امضا گردد.   : و رعایت حقوق مادی و معنوی   تعهدنامه اصالت اثر  •

 )در صورت استفاده(   فرم استاندارد افشای میزان و نحوه استفاده از هوش مصنوعی •

 م شود. یصفحه تنظ یک ثر در کاز، حدایل و نیدر صورت تما:  صفحه تقدیم  •

 م شود. ی صفحه تنظ یکثر در کاز، حدایل و نیدر صورت تما:  صفحه تقدیر و تشکر  •

 گیری( ها و نتیجه )شامل بیان مسئله، هدف، روش، یافته   چکیده فارسی  •

   مسئولیت اجتماعی و اثرگذاری پژوهش صفحه   •

 فهرست مطالب  •

 فهرست جداول  •

 فهرست اشکال  •

 )در صورت وجود(  هافهرست نمودارها، تصاویر و نقشه  •

 )در صورت نیاز(   هافهرست اختصارات و نشانه  •
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 نامه/رساله متن اصلی پایان  2-3

مند پژوهش یا خلق  و باید بر اساس منطق نظامدهد  نامه یا رساله را تشکیل می هسته علمی پایان  ،تن اصلیم

گیری مسئله یا ایده، مبانی نظری، روش اجرا، تحلیل  ای که مسیر شکل گونه اثر علمی/فناورانه تنظیم شود، به 

 .ارزیابی ارائه گرددصورت منسجم و قابل نتایج و دستاوردهای نهایی به 

به ماهیت رشته، نوع پژوهش  ساختار متعارف متن اصلی مشتمل بر پنج فصل به شرح زیر است. باتوجه 

  افزودن  یا تفکیک  ادغام، امکان راهنما،  استاد تأیید  با و ( …محور، هنری و  یای، طراح)نظری، تجربی، توسعه 

 .دارد وجود   فصل

 / طرح مسئله   فصل اول: کلیات پژوهش  2-3-1

 :این فصل به تبیین چارچوب مفهومی تحقیق یا اثر علمی اختصاص دارد و باید شامل موارد زیر باشد 

   موضوع   کلیمقدمه و طرح  •

   بیان مسئله یا تعریف دقیق موضوع پژوهش •

 پژوهش یا تولید اثر اهمیت و ضرورت  •

 اهداف پژوهش/پروژه/اثر )اصلی و فرعی(  •

 های راهنما )حسب نوع پژوهش(ها یا گزاره سؤالات، فرضیه  •

 قلمرو پژوهش یا محدوده اجرای پروژه )موضوعی، زمانی، مکانی یا کاربردی(  •

 تعریف مفاهیم و اصطلاحات •

 نامه/رساله ساختار و سازماندهی پایان •

 .گیری علمی پژوهش استکردن جهتهدف این فصل تبیین دقیق مسئله و مشخص 
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 مبانی نظری، چارچوب مفهومی و پیشینه پژوهش فصل دوم:   2-3-2

 :کند و باید شامل موارد زیر باشد این فصل جایگاه علمی پژوهش یا اثر را در بستر دانش موجود تبیین می 

 ها یا رویکردهای مرتبط ها، مدلمعرفی و تحلیل نظریه  •

 ها یا آثار پیشین )داخلی و خارجی( ها، پروژه مرور و تحلیل نقادانه پژوهش  •

 بررسی نقاط قوت و ضعف مطالعات یا آثار پیشین  •

 تحلیل روندهای علمی، فناورانه یا هنری مرتبط  •

 اینشده یا نیاز توسعه استخراج خلأ پژوهشی، مسئله حل  •

 ارائه چارچوب نظری، مدل مفهومی یا مبانی طراحی پژوهش/اثر •

 بندی فصل جمع •

این فصل باید نشان دهد پژوهش حاضر بر چه بنیان نظری استوار است و دقیقاً چه خلأ علمی را هدف قرار  

 .داده است

 و فرایند اجرای پژوهش   شناسی پژوهش فصل سوم: روش  2-3-3

 :کند و باید شامل موارد زیر باشد این فصل منطق اجرایی تحقیق یا تولید اثر را تشریح می 

 ( …محور و    ای، طراحینوع و رویکرد پژوهش )کمی، کیفی، آمیخته، نظری، تجربی، توسعه  •

 طرح تحقیق یا فرایند طراحی/آفرینش اثر  •

 جامعه آماری، نمونه یا جامعه هدف )در صورت کاربرد(  •

 گیری )در صورت کاربرد( روش و معیارهای نمونه  •

 طراحی سیستم، مدل، الگوریتم، اثر هنری یا سازوکار پیشنهادی •

 های مورداستفاده )حسب رشته( افزارها، ابزارها یا کارگاه مواد، تجهیزات، نرم  •
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   های تولید اثر بزارهای گردآوری داده یا روش و ا روش    •

 های تحلیل داده، ارزیابی عملکرد یا اعتبارسنجی نتایجروش   •

 ها، تحلیل و ارائه دستاوردها یافته فصل چهارم:   2-3-4

 :شود و باید شامل موارد زیر باشد در این فصل، نتایج حاصل از اجرای پژوهش یا تولید اثر علمی ارائه می 

 ها یا مشخصات اثر تولیدشدهها، خروجی توصیف داده  •

 های کمی یا کیفی )حسب نوع پژوهش( تحلیل داده  •

 ارائه مدل، نمونه اولیه، الگوریتم، سامانه، طرح یا اثر هنری )در صورت وجود(  •

 ها یا پاسخ به سؤالات پژوهش )در صورت کاربرد( آزمون فرضیه  •

 ارزیابی عملکرد، اعتبارسنجی یا مقایسه با مطالعات/آثار پیشین •

 .ها را ارائه دهد این فصل باید از تفسیر شخصی غیرمستند پرهیز کرده و صرفاً نتایج تحلیل علمی داده 

 گیری و پیشنهادها نتیجه بندی،  جمع فصل پنجم:   2-3-5

 :ین فصل به تبیین نهایی دستاوردهای پژوهش یا اثر اختصاص دارد و باید شامل موارد زیر باشد ا

 بندی نتایج در ارتباط با اهداف پژوهش جمع •

 ها در چارچوب مبانی نظری تحلیل و تفسیر یافته  •

 ها، دستاوردهای علمی، فناورانه یا هنری بیان نوآوری  •

 کاربردها و پیامدهای علمی، اجتماعی یا صنعتی  •

 های پژوهش یا پروژه محدودیت  •

 های آینده پیشنهادهایی برای تحقیقات یا توسعه  •
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پنج  تبصره:  بااین  ساختار  استاندارد ملی است؛  الگوی  پژوهش فصلی،  فناورانه،  رشته های میان حال در  ای، 

ها با تأیید استاد راهنما و گروه  های خاص آزمایشگاهی، امکان بازتنظیم منطقی فصل محور یا پروژه   طراحی

  حفظ   « مسئله  →   مبانی  →   روش   →  یافته  →   تفسیر »آموزشی وجود دارد، مشروط بر آنکه توالی منطقی  

 .شود

 ها بخش پایانی و پیوست  2-4

 :این بخش شامل

 فهرست منابع   •

 ( در صورت وجود افزارها، مستنداتها، خروجی نرم نامه ها )ابزارها، پرسشپیوست •

 در صورت نیاز( صورت الفبایی فارسی، به ) فارسیبهانگلیسی نامه واژه  •

 در صورت نیاز( ، یرفارس یغصورت الفبایی به ) انگلیسیبه فارسی نامه واژه  •

 (هامانند صفحه چکیده فارسی باشد به همراه کلیدواژه )مطالب آن   چکیده انگلیسی •

 با درج تاریخ دفاع به میلادی( فارسی   صفحه عنوانمطالب آن مانند صفحه عنوان انگلیسی ) •

 منطق علمی ترتیب و حجم فصول  2-5

نامه مبتنی بر منطق علمی پژوهش است و تصادفی نیست. هر فصل کارکرد مشخصی در  ترتیب فصول پایان 

 :زنجیره استدلال پژوهش دارد 

 .کند فصل اول مسئله را تعریف می •

 .سازدفصل دوم جایگاه مسئله را در ادبیات علمی مشخص می  •

 .کند گویی را تبیین می فصل سوم روش پاسخ •

 .دهد فصل چهارم پاسخ علمی را ارائه می  •
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 .کند فصل پنجم معنای علمی پاسخ را تحلیل می  •

 :طور پیشنهادی، توزیع حجم مطالب به شرح زیر استه ب

 درصد  15تا   5فصل اول:  •

 درصد  30تا  20فصل دوم:  •

 درصد  30تا  20فصل سوم:  •

 درصد   30تا   20فصل چهارم:   •

 درصد   15تا   5فصل پنجم:  •

 .ها الزامی مطلق نیست، اما انحراف شدید از این چارچوب نیازمند توجیه علمی خواهد بود رعایت این نسبت 

محور بدون انسجام علمی  دانشجو موظف است منطق این ساختار را درک کرده و از تنظیم صوری و قالب 

 .پرهیز نماید 
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  3  فصل 

 اصول نگارش علمی و ویرایش فارسی 

 مقدمه  3-1

ای  کننده نامه صرفاً به محتوای پژوهش وابسته نیست، بلکه نحوه بیان آن نقش تعیین کیفیت علمی یک پایان

در فهم، ارزیابی و استنادپذیری اثر دارد. نگارش علمی باید دقیق، منسجم، مستند و عاری از ابهام باشد. رعایت  

به اصول نگارش و ویرایش فارسی تضمین می  امکان داوری  کند که دستاورد پژوهش  درستی منتقل شده و 

 .منصفانه فراهم شود

معرفی کرده و  های تحصیلات تکمیلی را  ها و رساله نامه این فصل چارچوب استاندارد نگارش علمی در پایان

 پردازد. به نکات کلیدی در انتخاب واژه، ساختار جملات و انسجام متن می 

 های بنیادین نگارش علمی ویژگی  3-2

ها  نگارش علمی باید بر پایه دقت، استنادپذیری و انسجام منطقی استوار باشد. رعایت اصول زیر در تمامی رشته 

 :الزامی است

 گویی دقت مفهومی و پرهیز از کلی  •

 واهد علمی برای هر ادعاش ارائه استنادپذیری و  •

 هاانسجام منطقی بین جملات و پاراگراف  •

 گذاری شخصی یا ارزش  طرفی و پرهیز از لحن احساسیبی •

 یارمحاوره یغاستفاده از زبان رسمی و  •

 و مطالعات پیشین های پژوهشگرتفکیک روشن میان یافته  •
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ای مستند ارائه  باید گزاره «  استرسد این روش بسیار مناسب  »به نظر می   جای عبارت کلیبرای مثال، به 

درصدی    20دهد روش پیشنهادی در مقایسه با مدل پایه، موجب افزایش  ها نشان می نتایج آزمایش »  شود:

 .« بازده سیستم شده است

بهتر است  جای استفاده از تعابیری مانند »این نظریه تأثیر زیادی دارد«،  انسانی نیز به های علوم در پژوهش 

تری از پدیده  دهد این نظریه تبیین منسجم های میدانی و مطالعات پیشین نشان می تحلیل داده »  نوشته شود:

 .«کند ارائه می  یمورد بررس 

به در رشته  نیز  توصیف های هنر و طراحی  باید  جای  بسیار خلاقانه است«،  اثر  »این  ارزشی همچون  های 

دهی مدرن  گیری تلفیقی از عناصر سنتی و سازمان نوآوری اثر حاضر در بهره »  ذکر شود:های عینی اثر  ویژگی 

 .«مشاهده استفضا قابل 

 .دفاع باشند های علمی باید مبتنی بر داده، تحلیل مستند یا استدلال منطقی قابل ها، گزاره در تمامی رشته 

 و انسجام متن   ساختار پاراگراف  3-3

تنظیم پاراگراف    متن علمی است و باید بر محور یک ایده مرکزی شکل گیرد. اصول  پاراگراف واحد بنیادی

 ند از:اعبارت

 کننده آغاز با جمله موضوعی روشن و هدایت •

 گسترش منطقی ایده از طریق توضیح، استدلال، تحلیل یا ارائه شواهد  •

 بندی تحلیلی یا گذار منطقی به بحث بعدی جمع •

 مطالب غیرمرتبط با ایده اصلی  و پرهیز از تکرار مفهومی   •

برای حفظ پیوستگی متن، رعایت موارد  .  هستند ها نیز  منطقی میان پاراگراف مستلزم پیوند  انسجام متن  

 :زیر ضروری است
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اساس«، «، »در ادامه«، »براینگریدی ازسو»  مثلاً استفاده شود )   با منطق بحث  متناسب  از عبارات انتقالی •

 (ها»در مقابل«، »علاوه بر این« و نظایر آن 

 خودداری گردد  ه از تغییر ناگهانی موضوع بدون مقدم  •

 حفظ شود  هاتوالی منطقی در طرح استدلال یا ارائه داده   •

 جلوگیری شود  های متوالی متناز گسست مفهومی میان بخش •

 لحن علمی و شیوه بیان  3-4

 :رعایت اصول زیر الزامی استگذاری شخصی باشد. طرف و خالی از ارزش لحن علمی باید یکنواخت، بی 

 .شخص استفاده شودشود از وجه سوم کار روند؛ توصیه می  افعال در کل متن باید یکدست به 

 .از آغاز جمله با »و«، »که« یا »اما« خودداری گردد تا انسجام و رسمیت متن حفظ شود •

 .از ذکر القاب، عناوین غیرضروری یا توصیفات ارزشی خودداری شود •

 .های تجاری پرهیز گردداز تبلیغ یا اشاره به نام  •

 صورت مستقل و روشن از مطالب پیشین تفکیک شود نوآوری دانشجو باید به  •

 .استناد باشند تمامی ارجاعات به کار دیگران باید مستند و قابل  •

 یکپارچگی زبانی   3-5

  ترکیب افعال .  بندی و سطح رسمی متن استها، سبک جملهیکپارچگی زبانی شامل ساختار افعال، انتخاب واژه 

حفظ این    شود.باعث کاهش انسجام علمی می   یا تغییر ناگهانی لحن نوشتار  (باشد« و »است«»می )   متفاوت

 .گیردیند داوری موردتوجه قرار می ایکپارچگی بر عهده پژوهشگر است و در فر

 گزینی نویسی و واژه فارسی  3-6

 صل بر استفاده از واژگان فارسی مصطلح و پذیرفته شده است.ا •
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این کار موجب شفافیت برای    صورت پاورقی یا پرانتز آورده شود. صورت ضرورت، معادل انگلیسی به   در  •

 .شودخوانندگان و حفظ انسجام زبانی می 

های مناسب را تسهیل کند و هماهنگی زبانی را افزایش  تواند انتخاب واژه می   2-3و  1-3های  جدول •

 .دهد 

 یانگلیس واژگان  یجابه : جایگزینی واژگان فارسی 1- 3جدول 

 معادل فارسی  انگلیسی  واژه  معادل فارسی  واژه انگلیسی 

 سامانه، نظام، دستگاه  سیستم  راهبرد  ی استراتژ

 حسگر  سنسور  فناوری  تکنولوژی 

 قلم  فونت   رایانه کامپیوتر 

 دانشگاهی آکادمیک   وبگاه سایت 

 

 ترمناسبگزینی : واژه 2- 3جدول 

 درست نادرست  درست نادرست

 شود بررسی می  گیرد مورد بررسی قرار می   است، هست باشدمی 

 شودمی  گردد می 
از ... استفاده   گیرد ... موزد استفاده قرار می  

 شودمی 

 ... مهم است  ... اهمیت دارد    باید بایست می 

 رسم کردن  کردن م یترس   انجام شود  انجام گیرد 

کند بهتر می  بخشدبهبود می   شود انجام می  گیرد صورت می   

 بسیار پیچیده است  از پیچیدگی زیادی برخوردار است   شود زیاد می  یابد افزایش می 

 مطرح کرد  مطرح ساخت  کردن ارائه دادن ارائه
 

 املا و ساختار واژگانی  3-7

 .« »اجزا« و نه »اجزاء، عنوان نمونه به ؛ از کاربرد نادرست همزهاجتناب  •
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 .«ها»کتاب  ،عنوان نمونهبه ؛ هابستن واژه در جمع   فاصلهنیم رعایت •

 .«شده است»بررسی  ، عنوان نمونه؛ به نگارش صحیح افعال مرکب  •

 فارسی   به اللفظی ساختارهای انگلیسیاز ترجمه تحت  پرهیز •

 گذاری نشانه  3-8

نامه و رساله برای وضوح، انسجام و فهم آسان متن ضروری است.  گذاری در نگارش پایان رعایت صحیح نشانه 

 :شوداصول زیر توصیه می 

 )،(  ویرگول 

 .برای مکث کوتاه و جداسازی اجزاء جمله استفاده شود •

 .کار رود  برای جداکردن عبارات توضیحی و توضیح اضافی به •

 .قبل از ویرگول فاصله قرار نگیرد؛ پس از آن یک فاصله درج شود •

 « .های میدانی طراحی شده، عملکرد بهتری داردروش پیشنهادی که بر اساس داده ؛ »عنوان نمونهبه 

 (.) نقطه 

 .کند پایان جمله را مشخص می  •

 .قبل از آن فاصله قرار نگیرد؛ پس از آن یک فاصله درج شود •

 .«نتایج مثبت هستند  که ها نشان داد حلیل داده ؛ »ت عنوان نمونهبه 

 (:) دونقطه 

 .کار رود قول مستقیم یا ارائه تفصیل بهقبل از نقل  •

 .پس از آن یک فاصله درج شود •

 .«اعتماد استنویسنده در مورد روش نوشت: این روش قابل؛ »عنوان نمونهبه 
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 ("...  ")   گیومه 

 .کار رود قول مستقیم، معرفی اصطلاح خاص یا عنوان آثار به برای نقل  •

 " .استفاده شده است " تحلیل محتوا" در این تحقیق از روش "؛ عنوان نمونهبه 

 علامت پرسش )؟( 

 .قبل از آن فاصله قرار نگیرد •

 « ها کاربرد دارد؟آیا این روش برای تمام نمونه ؛ »عنوان نمونهبه 

   () پرانتز

 .بین کلمه داخل پرانتز و خود پرانتز فاصله قرار نگیرد •

 .قبل و بعد از کل پرانتز یک فاصله درج شود •

 .« دهنده روند صعودی است( نشان 1- 2نتایج اولیه )جدول ؛ »عنوان نمونهبه 

 خطاهای رایج در نگارش   3-9

 : تواند انسجام و کیفیت متن را کاهش دهد که می  متداول خطاهای  از جمله

 .کند جملات طولانی و پیچیده که خواننده را دچار سردرگمی می •

 .کاهد ای یا غیررسمی که از رسمیت متن می استفاده از لحن محاوره  •

 .ها بدون تحلیلتکرار غیرضروری مطالب یا بازگویی داده  •

 .طرح ادعاهای بدون مستند علمی و ارجاع معتبر •

 .برداری مستقیم از منابع بدون تحلیل و تبیین علمیکپی  •

 .سازداستفاده افراطی از ساختارهای مجهول که فهم متن را دشوار می  •
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 اصل شفافیت و ایجاز  3-10

 :شودمتن علمی باید شفاف، دقیق و مستدل باشد و رعایت اصول زیر توصیه می 

 .فهم باشند ها باید خوانا و قابل روشن باشد، نه پیچیده؛ جملات و پاراگراف  •

 .ها باید با داده، تحلیل و شواهد علمی پشتیبانی شوند دقیق باشد، نه پرطمطراق؛ گزاره  •

 .مستدل باشد، نه صرفاً توصیفی؛ هر بیان علمی باید با استدلال منطقی یا مرجع معتبر همراه باشد  •

نامه  مندی متن معیار اصلی کیفیت علمی پایاننویسی نشانه علمی بودن نیست؛ وضوح و استدلالپیچیده

 .است
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  4  فصل 

 یا رساله   نامه های مقدماتی پایان راهنمای نگارش بخش 

 مقدمه  4-1

گیری برداشت اولیه خواننده از کیفیت علمی و انسجام  نامه نقش مهمی در شکل های آغازین هر پایان بخش

دهنده تسلط علمی پژوهشگر است، بلکه  تنها نشانها نه پژوهش دارند. تنظیم صحیح و نگارش دقیق این بخش 

 .کند پذیری علمی و نحوه ارائه دستاوردهای پژوهش را نیز منعکس می چارچوب کلی تحقیق، میزان مسئولیت 

و رعایت حقوق    تعهدنامه اصالت اثر  نامه شاملهای مقدماتی پایاندر این فصل، اصول و ضوابط نگارش بخش

تبیین    "مسئولیت اجتماعی و اثرگذاری پژوهش "صفحه تقدیم، تقدیر و تشکر، چکیده و بخش    ،مادی و معنوی 

شود. هدف از ارائه این راهنما، آشنایی دانشجویان با ساختار صحیح، محتوای موردانتظار و پرهیز از خطاهای  می 

نامه علاوه بر برخورداری از محتوای علمی معتبر، از نظر ساختاری و  ها است تا پایان رایج در نگارش این بخش 

 .نگارشی نیز منطبق بر استانداردهای دانشگاهی باشد 

 و رعایت حقوق مادی و معنوی   تعهدنامه اصالت اثر  4-2

 گیرد.  فرم زیر باید توسط دانشجو تکمیل و در بخش مربوطه قرار

 ،................... رشته  .................. در  مقطع  دانشجوی   ،................................. به    اینجانب   ،................................ گرایش 

 :نامه/رساله حاضر با عنواننمایم که پایانوسیله گواهی می شماره دانشجویی ............................، بدین

«.......................................................................................................................» 

حاصل پژوهش، مطالعه و تلاش علمی شخصی اینجانب بوده و کلیه مراحل انجام آن تحت نظارت استاد/اساتید 

 .راهنما و مشاور صورت پذیرفته است

 :نمایموسیله تصریح می بدین
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کلیه منابع، مآخذ، آثار و دستاوردهای پژوهشی دیگران که در این پژوهش مورداستفاده قرار گرفته است،   .1

 .طور دقیق در متن و فهرست منابع ذکر شده است دهی علمی به مطابق اصول و ضوابط ارجاع 

سطح یا بالاتر در هیچ دانشگاه یا  گونه مدرک تحصیلی هم ازاین برای اخذ هیچ نامه/رساله پیش این پایان .2

 .مؤسسه آموزش عالی ارائه نشده است

مسئولیت کامل صحت علمی، اصالت محتوا و رعایت حقوق اشخاص حقیقی و حقوقی بر عهده اینجانب   .3

 .باشد می 

در صورت احراز هرگونه تخلف علمی، سرقت ادبی، استفاده غیرمجاز از آثار دیگران یا نقض مقررات آموزشی   .4

های مصوب، نسبت به اعمال اقدامات قانونی  نامه و پژوهشی، دانشگاه مجاز خواهد بود وفق ضوابط و آیین 

 .و انضباطی مقتضی اقدام نماید 

 :شومهای مربوط به مالکیت مادی و معنوی دانشگاه، متعهد مینامه همچنین با آگاهی کامل از آیین

افزار، انتشار کتاب،  برداری، ثبت اختراع، تدوین دانش فنی، تولید نرم حقوق مادی ناشی از نشر، تکثیر، بهره  .5

نامه/رساله، تابع ضوابط و مقررات مصوب دانشگاه بوده  آثار هنری، و سایر دستاوردهای حاصل از این پایان 

صلاح دانشگاه  ها صرفاً با رعایت مقررات و با اخذ مجوزهای لازم از مراجع ذی برداری از آن و انتشار یا بهره

 .انجام خواهد شد 

عنوان وابستگی سازمانی درج شده و ضوابط  نامه/رساله، نام دانشگاه به در انتشار مقالات مستخرج از پایان .6

 .مربوط به تأیید استاد/اساتید راهنما و مسئولیت علمی اثر رعایت خواهد شد 

های مربوط به مالکیت فکری و حقوق دانشگاه، دانشگاه اختیار دارد در  نامهدر صورت تخلف از مفاد آیین .7

چارچوب مقررات قانونی نسبت به صیانت از حقوق خود اقدام نموده و اینجانب متعهد به جبران خسارات  

 .صلاح دانشگاه خواهم بوداحتمالی وارده بر اساس برآورد مراجع ذی 

 : ...نام و نام خانوادگی دانشجو

 : ...امضا

 : ...تاریخ
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 تقدیم   راهنمای نگارش بخش  4-3

نامه خود را به فرد، افراد یا نهادی خاص  تواند پایان صفحه تقدیم بخشی کوتاه و شخصی است که نویسنده می

 .تقدیم کند. این بخش جنبه علمی یا رسمی ندارد و بیشتر بیانگر احترام یا قدردانی معنوی است

 :نکات مهم

 .متن کوتاه و در حد چند سطر باشد  •

 .لحن محترمانه و متین داشته باشد  •

 .از توضیحات طولانی، مطالب علمی و تشکر رسمی پرهیز شود •

 تقدیر و تشکر راهنمای نگارش بخش   4-4

اند، قدردانی  تواند از افرادی که در انجام پژوهش نقش علمی، اجرایی یا حمایتی داشته در این بخش نویسنده می 

 .نماید. این صفحه جنبه رسمی دارد

 :ترتیب پیشنهادی 

 استاد راهنما •

 استاد مشاور  •

 سایر اساتید یا همکاران علمی •

 خانواده یا حامیان معنوی  •

 :نکات مهم

 .باشد  مؤدبانهلحن رسمی و   •

 .صورت کوتاه و مشخص بیان شودنقش هر فرد به  •

 .شودمتن معمولاً در یک صفحه تنظیم می  •
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 چکیده راهنمای نگارش بخش   4-5

 بایستمی   الزاماً  بخش  این.  باشد   شدهانجام   کارهای  اصلی  هایویژگی   بیانگر  خوبیبه   و   بوده  جامع  باید   چکیده 

 . گردد تدوین  صفحه  یک  در  حداکثر و  منسجم   صورتی به

 :ساختار منطقی پیشنهادی چکیده  4-5-1

اشاره کوتاه و دقیق به مسئله اصلی، بدون پرداختن به  :  (جمله  2–1معرفی مسئله و ضرورت پژوهش ) •

 .زمینه عمومیکلیات گسترده یا پیش 

 .بیان دقیق آنچه پژوهش در پی دستیابی به آن بوده است: جمله روشن( 1هدف پژوهش ) •

• ( تحقیق  طراحی،  :  (جمله  3– 2روش  تحلیلی،  تجربی،  ترکیبی،  کیفی،  )کمی،  پژوهش  نوع  شامل 

 .ها، ابزار گردآوری داده و شیوه تحلیلسازی و...(، جامعه یا دادهمدل

جای نوشتن  به   .ارائه نتایج محوری و مشخص، نه کلی و مبهم:  ترین بخش چکیده(های اصلی )مهم یافته  •

ای  تری بیان شود که چه تغییری، چه رابطه صورت دقیق »نتایج نشان داد که روش مؤثر است«، باید به 

 .یا چه بهبودی حاصل شده است

پایانی( • امکان در جمله  )در صورت  یا دستاورد اصلی  پژوهش  :  نوآوری  افزوده  ارزش  به  کوتاه  اشاره 

 .شناختی یا فناورانه()نظری، کاربردی، روش 

 : آنچه نباید در چکیده نوشته شود  4-5-2

 :ای بودن متن، از موارد زیر باید پرهیز شودبرای حفظ انسجام و حرفه 

 .توضیحات کلی و عمومی که جای آن در مقدمه است •

 . پیشینه تحقیق یا معرفی گسترده مبانی نظری •

 . قول مستقیم از منابعنقل  •
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 . دهی )داخل پرانتز یا ذکر منبع(ارجاع •

 .هاها یا پیوستاشاره به جداول، نمودارها، شکل •

 . ارائه اطلاعاتی که در متن پژوهش وجود ندارد •

 .تعریف اصطلاحات یا مفاهیم پایه •

 .استفاده از عبارات مبهم مانند »نتایج جالبی به دست آمد«  •

 . ها، مراحل طولانی، محاسبات ریز(جزئیات غیرضروری روش )فرمول  •

 . مستقیم جملات از متن اصلی پژوهش رونوشت •

 اصول نگارش چکیده  4-5-3

 .چکیده باید پس از اتمام کامل پژوهش نوشته شود •

 .متن باید روان، دقیق و فاقد ابهام باشد  •

 .از جملات طولانی و پیچیده پرهیز شود •

 .شده استفاده شوداز افعال گذشته برای گزارش پژوهش انجام  •

 .انسجام منطقی بین مسئله، هدف، روش و نتیجه رعایت شود •

 .ها باشد فهم بدون مراجعه به سایر بخشمتن باید کاملاً مستقل و قابل •

 واژگان کلیدی  4- 5- 4

 .شودواژه یا عبارت کلیدی درج می  5تا    3انتهای چکیده، بین در 

 :های واژگان کلیدیویژگی 

 مستقیماً با موضوع پژوهش مرتبط باشند؛ •
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 نمایانگر مفاهیم محوری تحقیق باشند؛ •

 های رایج و علمی حوزه استفاده شود؛ از واژه  •

 با علامت »،« از یکدیگر جدا شوند؛ •

 .ها پرهیز شودنامه در کلیدواژه از تکرار کامل عنوان پایان  •

 :نمونه قالب نوشتاری

 اول، واژه دوم، واژه سوم، واژه چهارم، واژه پنجم  دی: واژه واژگان کلی

 راهنمای نگارش بخش مسئولیت اجتماعی و اثرگذاری پژوهش  4-6

ای از جامعه،  صورت تحلیلی و مستند نشان دهد که نتایج پژوهش او چه مسئله در این بخش، پژوهشگر باید به 

زیست را هدف قرار داده و چه میزان اثرگذاری بالفعل یا بالقوه دارد. هدف این  صنعت، نظام حکمرانی یا محیط 

 .بخش، بیان کاربرد واقعی و ارزش افزوده پژوهش فراتر از تولید دانش نظری است

 :های واقعی تحقیق تبیین شودصورت دقیق و مبتنی بر یافته در نگارش این بخش، لازم است موارد زیر به 

 .مسئله یا نیاز واقعی که پژوهش در پاسخ به آن انجام شده است •

 .نفعان مستقیم و غیرمستقیم پژوهششناسایی ذی  •

 .کاربردهای بالفعل یا بالقوه نتایج تحقیق •

 .نوآوری و ارزش افزوده پژوهش نسبت به وضعیت پیشین  •

 .برداری اجرایی )در صورت اقتضا(ها، استانداردسازی یا بهرهامکان توسعه فناوری، اصلاح سیاست •

 .محیطی احتمالیپیامدهای اخلاقی، اجتماعی یا زیست •

 .های اثرگذاری و پیشنهادهایی برای توسعه آتیمحدودیت  •
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بینانه و مستند باشد و بر نتایج واقعی پژوهش تکیه داشته باشد.  نگارش این بخش باید رسمی، تحلیلی، واقع 

از تکرار مطالب مقدمه، بیان ادعاهای کلی و غیرمستند، اغراق در اثرگذاری، طرح مباحث سیاسی یا تبلیغاتی  

 .های تجاری فاقد پشتوانه علمی باید خودداری شودو ارائه وعده 

پایان از  مستقل  بخشی  بخش  مسئولیت این  میزان  بیانگر  و  بوده  نقش  نامه  و  پژوهشگر  اجتماعی  پذیری 

 .پژوهش در حل مسائل واقعی جامعه است
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  5  فصل 

 نامه یا رساله متن اصلی پایان های  راهنمای نگارش بخش 

 کلیات پژوهش و طرح مسئله   نامه: فصل اول پایان  5-1

 مقدمه  5-1-1

دهد و مسیر منطقی تحقیق را  محور پژوهش را شکل می ، بنیان مفهومی و مسئله نامه یا رسالهپایان   فصل اول

های بعدی طراحی، اجرا و  کند. هدف این فصل ایجاد چارچوبی است که بر اساس آن، تمام فصل مشخص می 

 .کند شوند. انسجام، دقت و وضوح در این فصل، اعتبار کل پژوهش را تضمین می تحلیل می 

در این فصل، پژوهشگر باید خواننده را از وضعیت کلی حوزه علمی به سمت مسئله مشخص پژوهش هدایت  

تحلیل تحولات حوزه، چالش  به جزئی،  کلی  از  منطقی  مقدمه و  کند. حرکت  اساس  پژوهش،  و ضرورت  ها 

 .سازی موضوع استزمینه 

 بیان مسئله  5-1-2

 :بیان مسئله هسته اصلی فصل است و باید شامل موارد زیر باشد 

 .تعریف دقیق، روشن و بدون ابهام مسئله •

 .شناسایی شکاف علمی، نارسایی نظری، محدودیت فناورانه یا نیاز کاربردی •

 .شناختی، کاربردی یا اجتماعی(تحلیل ابعاد مختلف مسئله )علمی، روش  •

 .توضیح پیامدهای تداوم وضعیت موجود در صورت عدم انجام پژوهش •

 .آزمون اجتناب شودگویی یا فرضیات غیرقابل بیان مسئله باید مستند و استدلالی باشد و از کلی 
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 ها و مبانی اولیه پژوهش  فرض پیش  5-1-3

های نظری یا عملی ضروری است.  فرض هایی که نیاز به چارچوب مفهومی اولیه دارند، بیان پیشدر پژوهش 

دهد پژوهش در چه  کند و نشان میها ایجاد می ای برای طراحی روش تحقیق و تحلیل یافته این بخش، پایه 

 .زمینه علمی قرار دارد

 اهمیت و ضرورت پژوهش  5-1-4

 :اهمیت پژوهش باید در سطوح مختلف تحلیل شود

 .توسعه دانش، تکمیل نظریه، رفع ابهام مفهومی :اهمیت نظری •

 .ارائه مدل یا روش جدید  :شناختیاهمیت روش  •

 .حل مسئله عملی یا صنعتی :اهمیت کاربردی  •

 .در صورت ارتباط پژوهش: اهمیت اجتماعی، اقتصادی یا سیاستی •

 .ناپذیر استضرورت پژوهش باید نشان دهد که انجام تحقیق در زمان حاضر اجتناب

 اهداف پژوهش  5-1-5

 .پژوهشمسئله اسخ نهایی به ی: پهدف اصل •

 .راستایی با ساختار تحلیل پژوهشهای تحقق هدف اصلی و هم گام :  اهداف فرعی •

 .سنجش باشند اهداف باید دقیق، صریح و قابل

 های پژوهش ها یا گزاره سؤالات، فرضیه  5-1-6

 .شودپذیر ارائه می های آزمون های کمی: فرضیه در پژوهش  •

 .گرددهای کیفی: سؤالات اکتشافی یا تفسیری طرح می در پژوهش  •

 .شودهای راهنما یا معیارهای طراحی مطرح می های طراحی/فناورانه: گزاره در پژوهش  •
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 . انسجام منطقی بین مسئله، اهداف و سؤالات پژوهش الزامی است

 نوآوری و ارزش افزوده پژوهش  5-1-7

ای نسبت به مطالعات پیشین دارد. این نوآوری  صراحت بیان کند که پژوهش حاضر چه نوآوری پژوهشگر باید به 

 .شناختی، فنی یا کاربردی باشد تواند در سطح نظری، روش می 

 قلمرو و حدود پژوهش  5-1-8

های احتمالی  شود و محدودیت در این قسمت حدود موضوعی، زمانی، مکانی و کاربردی تحقیق مشخص می 

های نادرست از نتایج خواهد گردد. تعیین حدود پژوهش مانع از برداشتصورت شفاف بیان می پژوهش نیز به 

 .شد 

 تعریف مفاهیم و اصطلاحات کلیدی  5-1-9

مفاهیم بنیادین پژوهش باید با استناد به منابع معتبر تعریف شوند. در صورت وجود تعاریف متعدد، تعریف  

 شود. منتخب پژوهشگر با ذکر دلیل انتخاب ارائه 

 نامه ساختار پایان  5-1-10

شود و نقش هر فصل در تحقق اهداف پژوهش توضیح داده  نامه معرفی می در پایان فصل، ساختار کلی پایان

 .شودمی 
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 مبانی نظری، چارچوب مفهومی و پیشینه پژوهش   نامه: فصل دوم پایان  5-2

 هدف و کارکرد فصل  5-2-1

دهد  کند و نشان می ، جایگاه علمی پژوهش را در بستر دانش موجود تبیین مینامه یا رساله پایان  فصل دوم 

را هدف قرار داده است. این فصل باید تحلیلی، نقادانه    ءتحقیق حاضر بر چه بنیان نظری استوار است و چه خلا

 .وار مطالعات پرهیز شودو ساختارمند باشد و از گزارش فهرست

 های نظری مفاهیم بنیادین و بنیان  5-2-2

 :در این بخش

 .شوند های اصلی حوزه بررسی می مفاهیم کلیدی از منظر نظریه  •

 .شوند های مختلف مقایسه و نقاط اشتراک و افتراق تحلیل می دیدگاه  •

 .های بعدی استهدف ایجاد زیرساخت نظری برای تحلیل 

 ها و رویکردهای مرتبط ها، مدل نظریه  5-2-3

 .های اصلی مرتبط با موضوع پژوهشها و مدل معرفی نظریه  •

 .های هر نظریهارزیابی مفروضات، دامنه کاربرد و محدودیت  •

 .کردن نظریه یا ترکیب نظری که مبنای پژوهش خواهد بودمشخص •

 مند پیشینه پژوهش مرور نظام  5-2-4

 : بندی شوند مطالعات پیشین داخلی و خارجی باید بر اساس معیار مشخص )زمانی، موضوعی یا روشی( دسته 

 .ها و نتایجمقایسه روش  •

 .نمایش روند تحول دانش در حوزه •
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 .تحلیل اختلاف نتایج •

 تحلیل انتقادی پیشینه  5-2-5

 :در این بخش

 .شودنقاط قوت و ضعف مطالعات گذشته بررسی می  •

 .شناختی و خلأهای مفهومی استهای روش ها، محدودیت تمرکز بر شناسایی کاستی  •

 پژوهش(   بودن ی کاربرد تحلیل روندهای علمی و فناورانه )در صورت   5-2-6

 .گیری آینده دانشهای نوظهور، تغییرات پارادایمی و جهتبررسی تحولات اخیر حوزه، فناوری  •

 .شدن موقعیت پژوهش حاضر در مسیر توسعه علمی و فناوریمشخص •

 استخراج خلأ پژوهشی  5-2-7

 :بر اساس تحلیل پیشینه

 .شودصورت مستند استخراج می نشده به خلأ یا مسئله حل  •

 .مرتبط باشد  نامهپایان  شده در فصل اولطور مستقیم با مسئله مطرح  این خلأ باید به •

 چارچوب نظری و مدل مفهومی پژوهش  5-2-8

 .های اصلیمعرفی متغیرها یا مؤلفه  •

 .تبیین روابط میان متغیرها •

 .ارائه مدل مفهومی پژوهش و توضیح مبنای نظری انتخاب آن •

 .خواهد بود روش تحقیقاین چارچوب پایه طراحی روش پژوهش در فصل  
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 بندی فصل جمع  5-2-9

 .خلاصه نتایج تحلیل نظری و مرور پیشینه پژوهش •

 .بیان شفاف خلأ پژوهشی •

 توضیح پیوند منطقی این فصل با فصل روش تحقیق  •
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 روش تحقیق   نامه: فصل سوم پایان  5-3

 مقدمه   5-3-1

ها و نتایج پژوهش تنها زمانی  نامه یا رساله است. یافته مبنای اعتبار علمی پایان نامه یا رساله،  سوم پایان فصل  

شناسی مند و گزارش شفاف روش اتکا و داوری هستند که مبتنی بر طراحی پژوهشی منسجم، اجرای نظام قابل

این   به  فصلباشند.  اجراگونه باید  مراحل  پژوهش،  طراحی  منطق  بتواند  خواننده  که  شود  تنظیم  نحوه  ای   ،

 .طور دقیق درک کرده و در صورت لزوم پژوهش را بازتولید نماید  را به  هاآن تحلیل  شیوه ها وگردآوری داده 

راستا باشد. ها و چارچوب نظری کاملاً هم ها یا فرضیه روش تحقیق باید با عنوان پژوهش، اهداف، پرسش 

 .تأثیر قرار خواهد دادهرگونه عدم انسجام در این بخش، اعتبار کل پژوهش را تحت

 ماهیت پژوهش   ، هدف و رویکرد  5-3-2

ای باشند. تعیین نوع پژوهش باید مبتنی بر ماهیت  توانند بنیادی، کاربردی یا توسعه ها از نظر هدف می پژوهش

 .و خروجی موردانتظار آن صورت گیرد ، نیاز علمی یا عملیمسئله

 :های زیر قرار گیرند ها ممکن است در یکی از قالبشناختی، پژوهشاز نظر رویکرد روش 

 ها(های عددی و آزمون فرضیه کمی )تحلیل داده  •

 ها و معانی( کیفی )تحلیل تفسیری پدیده  •

 های کمی و کیفی( مند داده ترکیبی )ادغام نظام  •

 (علمی هایچارچوب  توسعه یا نظری  سازیمدل   مفهومی، تحلیل) تحلیلی  -  نظری •

 آزمایشگاهی یا تجربی  •

 ایسازی رایانه سازی و مدل شبیه •

 ( و طراحی صنعتی  معماری  ،های مهندسی، هنرطراحی و ساخت )در حوزه  •
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 ها داده های ثانویه یا کلانتحلیل داده  •

مستدل و متناسب با اهداف تحقیق    صورتبه  صرف ذکر نوع پژوهش کافی نیست؛ منطق انتخاب آن باید 

 .تبیین شود

 طراحی پژوهش و ساختار اجرایی  5-3-3

شود. طراحی پژوهش باید نشان دهد مسئله تحقیق  در این بخش، ساختار عملی اجرای پژوهش تشریح می 

 .مند بررسی شده استصورت نظام چگونه به 

 :تواند شامل موارد زیر باشد بسته به حوزه علمی، طراحی پژوهش می 

 یا پیمایشی های توصیفی، همبستگی یا علّی طرح  •

 آزمایشیهای آزمایشی و نیمه طرح  •

 مطالعات موردی  •

 مطالعات مقطعی یا طولی  •

 طراحی الگوریتم، سامانه، نمونه اولیه یا اثر هنری  •

 یند توسعه مدل ریاضی یا محاسباتیافر •

های آزمایشگاهی، مشخصات مواد، تجهیزات، شرایط محیطی و پروتکل اجرا باید دقیق گزارش  در پژوهش 

 .  شود

 .افزار، پارامترها، مفروضات و سناریوهای اجرا باید ذکر گرددسازی، نسخه نرم های شبیه در پژوهش 

 .های نظری، چارچوب تحلیلی، منطق استنتاج و منابع مبنایی باید شفاف باشد در پژوهش 

روشن    های تحقیق کاملاً ای ارائه شود که ارتباط منطقی آن با اهداف و پرسش گونه طراحی پژوهش باید به 

 .باشد 
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 جامعه، میدان یا بستر پژوهش  5-3-4

  باید   آن  مکانیو    ها، حجم و محدوده زمانیهای مبتنی بر مشارکت انسانی، جامعه آماری، ویژگی در پژوهش 

 .گردد تصریح  باید  موارد  این خروج،  و  ورود  معیارهای  وجود صورت در.  شود مشخص  دقیق

یا فنی()آزمایشگاهی، داده   های غیرانسانیدر پژوهش  جای جامعه آماری، بستر پژوهش معرفی  ، به محور 

 :شود؛ از جمله می 

 محیط آزمایشگاهی  •

 داده  گاهیپا •

 مطالعه  سیستم مورد •

 های فیزیکی نمونه  •

 سازیپلتفرم یا محیط شبیه  •

 .سنجش و بدون ابهام باشد  تعریف جامعه یا بستر پژوهش باید دقیق، قابل 

 نمونه یا واحد تحلیل  5-3-5

در صورت استفاده از نمونه، روش تعیین حجم نمونه و شیوه انتخاب آن باید بر اساس مبانی علمی و همراه با  

 .استناد گزارش شود

 :تواند شامل موارد زیر باشد گیری می های نمونه روش 

 تصادفی  •

 ایطبقه  •

 ای خوشه •

 هدفمند  •
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 نظری  •

 در دسترس  •

 مبتنی بر اشباع نظری  •

 :های فنی یا آزمایشگاهی، واحد تحلیل ممکن است شاملدر پژوهش 

 های فیزیکی نمونه  •

 تکرارهای تجربی  •

 سازیسناریوهای شبیه  •

 آزمایش  هایداده مجموعه  •

 .تعداد و نحوه انتخاب این واحدها باید دقیقاً مشخص شود

 ها ابزارها و منابع گردآوری داده  5-3-6

 :تواند شامل موارد زیر باشد ها بسته به ماهیت پژوهش می ابزار گردآوری داده 

 های سنجشنامه یا مقیاس پرسش •

 مصاحبه، مشاهده یا تحلیل اسناد •

 تجهیزات آزمایشگاهی  •

 یا تحلیل سازیافزارهای شبیه نرم  •

 یافته ها و کدهای توسعه الگوریتم  •

 های ثانویه های داده و داده پایگاه •

 یا خلق اثر هنری ابزارهای طراحی و تولید  •

 .صورت دقیق گزارش شودمشخصات فنی ابزار، نحوه استفاده و دلیل انتخاب آن باید به 
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 کنترل متغیرها، مفروضات و شرایط اجرا  5-3-7

 .ها، متغیرهای اصلی، متغیرهای کنترل و مفروضات پژوهش باید مشخص شوند در تمامی پژوهش 

 .گر باید توضیح داده شودهای کمی و آزمایشی، نحوه کنترل عوامل مداخلهدر پژوهش 

 .های محیط اجرا باید بیان گردد سازی، مفروضات مدل و محدودیت های شبیه در پژوهش 

 .های پژوهشگر و چارچوب تفسیری باید شفاف باشد فرض های کیفی، پیش در پژوهش 

 .کند بیان دقیق این موارد، از تفسیر نادرست نتایج جلوگیری می

 مراحل اجرای پژوهش  5-3-8

تواند شامل  صورت منظم و در ترتیب زمانی منطقی گزارش شود. این مراحل می مراحل اجرای پژوهش باید به 

 .ها، اجرای آزمایش، توسعه سیستم یا خلق اثر باشد طراحی ابزار، گردآوری داده 

 .ای باشد که امکان بازتولید پژوهش فراهم گرددگونه شرح مراحل باید به 

 ها یا ارزیابی نتایج روش تحلیل داده  5-3-9

 .انتخاب شودو اهداف پژوهش ها روش تحلیل باید متناسب با نوع داده 

 :های کمیدر پژوهش 

 های آماری نوع آزمون  •

 افزار تحلیل نرم  •

 سطح معناداری  •

 مفروضات آزمون بررسی  •

 :های کیفی در پژوهش 

 یند کدگذاری افر •
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 استخراج مفاهیم   •

 گیری مضامین  شکل •

 پژوهی و غیره( ماتیک، روایت ش روش تحلیل )محتوا،  •

 :های فنی یا مهندسیدر پژوهش 

 ارزیابی عملکرد  معیارهای •

 سازی های بهینه شاخص •

 تحلیل خطا   •

 یا دقت سنجش کارایی   •

 .گرددها ارائه می یافته  بخششود و نتایج در  صرفاً روش تحلیل تشریح می  فصل در این  

 و تکرارپذیری قابلیت اعتماد    ، اعتبار  5-3-10

 .صورت عددی و مستند گزارش شودهای روایی و پایایی ابزارها باید به های کمی، شاخصدر پژوهش 

پژوهش  انتقالدر  اعتبارپذیری،  نظیر  معیارهایی  کیفی،  تأییدپذیری  های  و  اتکاپذیری  تبیین  باید  پذیری، 

 گردد. 

پژوهش  و  در  تحلیل خطا  تجهیزات،  کالیبراسیون  آزمایش، صحت  تکرارپذیری  فنی،  و  آزمایشگاهی  های 

 .اعتبار مدل اهمیت دارد

 .های مرجع یا نتایج پیشین ضروری استسازی، اعتبارسنجی مدل و مقایسه با داده های شبیه در پژوهش 

 های پژوهش و مستندسازی علمی مدیریت داده  5-3-11

بندی و مستندسازی  سازی، طبقه مند گردآوری، ذخیره صورت نظام های پژوهش را به پژوهشگر موظف است داده 

 :نماید. در این راستا، موارد زیر الزامی است
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 هاداده   تاریخ گردآوری   وثبت منبع   •

 ها نگهداری امن نسخه اصلی داده  •

 پردازش مستندسازی مراحل پیش  •

 مدل پارامترهای و  افزارهاثبت تنظیمات نرم  •

 های طراحی )در صورت وجود( ها یا فایلبایگانی کدها، الگوریتم  •

سازی اطلاعات باید مطابق با اصول محرمانگی و حفاظت  های انسانی، ذخیره های مبتنی بر دادهدر پژوهش 

 .از حریم خصوصی انجام شود

پژوهش  به در  باید  فنی، مستندسازی  و  آزمایشگاهی  یا  گونه های  آزمایش  دقیق  تکرار  امکان  که  باشد  ای 

 .سازی فراهم گرددشبیه

 ای و حرفه ملاحظات اخلاقی   5-3-12

 :ها الزامی است. این موارد شاملدر تمامی حوزه  پژوهشاخلاق رعایت اصول 

 های انسانی(اخذ رضایت آگاهانه )در پژوهش •

 حفظ محرمانگی اطلاعات •

 هاپرهیز از دستکاری داده  •

 ذکر دقیق منابع  •

 رعایت مالکیت فکری  •

 دریافت کد اخلاق در صورت لزوم  •

 .تواند موجب رد پژوهش یا اعمال پیگردهای انضباطی گرددعدم رعایت این اصول می 
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 الزامات نگارشی فصل روش  5-3-13

 .مطالب باید دقیق، مستند و بدون ابهام باشد  •

 .از ارائه نتایج در این فصل خودداری شود •

 .صورت کمی یا توصیفیِ دقیق ارائه گردداطلاعات به  •

 .گویی و بیان مطالب غیرمرتبط مجاز نیستکلی  •

 .باید حفظ شود پژوهشمسئله ارتباط مستقیم هر بخش با  •
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 ی پژوهشی ها، تحلیل و ارائه دستاوردها یافته   نامه: فصل چهارم پایان  5-4

 مقدمه  5-4-1

مند نتایج حاصل از اجرای پژوهش است. در این  محل ارائه منظم، مستند و نظام  نامه یا رسالهچهارم پایانفصل  

شده در فصل روش تحقیق، بدون قضاوت  شده پس از تحلیل بر اساس روش اعلامهای گردآوری فصل، داده 

 .شوند گیری نهایی گزارش می نظری یا نتیجه 

 :کارکرد اصلی این فصل عبارت است از

 های پژوهش گویی مستقیم به پرسشپاسخ •

 ها )در صورت وجود( آزمون فرضیه  •

 ها یا تولیدات علمیها، طراحیها، آزمایش ها، مدلارائه خروجی تحلیل  •

 نمایش شواهد عینی مبتنی بر داده  •

 .شودگیری ارائه می بندی نهایی در فصل بحث و نتیجه و جمع  پژوهشاتیادبتفسیر نظری، مقایسه با 

 ها اصول بنیادین نگارش فصل یافته  5-4-2

 :های زیر باشد نگارش این فصل باید دارای ویژگی 

 انسجام ساختاری و تبعیت کامل از چارچوب فصل روش تحقیق  •

 شده ها با روش تحلیل اعلام انطباق دقیق یافته  •

 یند طراحیااستناد به خروجی واقعی تحلیل، آزمایش، مدل یا فر •

 پرهیز از اظهارنظر شخصی، قضاوت ارزشی یا عبارات غیرعلمی •

 شفافیت عددی، مفهومی یا تحلیلی  •
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بهیافته  باید  بتواند مسیر تحلیل را دنبال کرده و رابطه منطقی بین  گونه ها  ای گزارش شوند که خواننده 

 .ها و نتایج را درک کند داده 

 ها دهی فصل یافته ساختار سازمان  5-4-3

 :تواند بر یکی از الگوهای زیر استوار باشد ساختار این فصل بسته به نوع پژوهش می 

 های پژوهش ها یا فرضیه بر اساس پرسش •

 بر اساس اهداف اختصاصی •

 بر اساس مراحل اجرای پژوهش •

 های اصلی بر اساس متغیرها یا مؤلفه  •

 شدهها یا اجزای یک مدل/سامانه طراحی بر اساس ماژول  •

 .صورت یکنواخت حفظ شودالگوی انتخابی باید با نوع پژوهش سازگار بوده و در سراسر فصل به 

 های کمی ها در پژوهش گزارش یافته  5-4-4

های گسترده، ارزیابی  سازی عددی، تحلیل دادهاین دسته شامل مطالعات آماری، پیمایشی، آزمایشگاهی، مدل

 .انسانی، علوم پایه و مهندسی استها و مطالعات تجربی در علوم عملکرد سیستم 

 های پایه آمار توصیفی یا شاخص  1- 4- 5-4

 :شود، مانند ها ارائه می در این بخش تصویری کلی از داده 

 های گرایش مرکزی میانگین و شاخص  •

 های پراکندگی انحراف معیار و شاخص •

 دامنه تغییرات •

 فراوانی و درصد    •
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 های خطاشاخص •

 معیارهای کارایی یا عملکرد  •

 .هاست، نه آزمون فرضیهتوصیف وضعیت داده  ، هدف این بخش

 تحلیل استنباطی یا آزمون فرضیه  2- 4- 5-4

تواند شامل  شود. بسته به رشته، این تحلیل می های آماری یا تحلیلی گزارش می در این بخش نتایج آزمون 

 :موارد زیر باشد 

 های آماری آزمون  •

 بینیهای پیشرگرسیون و مدل تحلیل  •

 تحلیل واریانس •

 تحلیل همبستگی  •

 عدم قطعیتحساسیت یا تحلیل  •

 اعتبارسنجی مدل  •

 ارزیابی دقت الگوریتم  •

 هامقایسه عملکرد روش  •

 :در گزارش نتایج باید ذکر شود

 نام روش یا آزمون  •

 مقدار آماره یا شاخص عملکرد •

 سطح معناداری )در صورت کاربرد(  •

 های خطا یا دقت شاخص •
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 نتیجه آزمون فرض  •

 .عبارات کلی مانند »نتایج مطلوب بود« فاقد اعتبار علمی است

 های کیفی ها در پژوهش گزارش یافته  5-4-5

شوند. این رویکرد  ها در قالب مفاهیم، مقولات، مضامین یا الگوهای معنایی ارائه می های کیفی، یافته در پژوهش 

 .ای کاربرد داردرشته های میان انسانی، مطالعات اجتماعی، هنر، مطالعات فرهنگی و برخی پژوهش در علوم 

 :ساختار گزارش باید شامل موارد زیر باشد 

 معرفی مضمون یا مقوله اصلی •

 توضیح تحلیلی مبتنی بر داده  •

 قول، مشاهده، سند( )نقل   مستند  ارائه شواهد  •

 ارتباط مضمون باهدف پژوهش  بیان •

 .ها استخراج شده استدر گزارش باید مشخص باشد که هر مضمون چگونه از داده

 های آزمایشگاهی و علوم پایه پژوهش  5-4-6

 :شامل گزارش باید ها در این نوع پژوهش 

 آزمایش دقیق اجرای شرایط  •

 شدهپارامترهای تنظیم  •

 تعداد تکرارها  •

 شدهگیری نتایج اندازه •

 گیری خطای اندازه  •

 پایه یا کنترل  باحالتمقایسه  •
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گیری و کیفیت تحلیلی مناسب  ها و تصاویر باید دارای عنوان علمی، واحد اندازهها، طیفنمودارها، منحنی 

 .آرایی ارائه خواهد شد بندی ظاهری در فصل صفحه باشند. توضیحات مربوط به قالب

 های طراحی، مهندسی و توسعه محصول پژوهش  5-4-7

 :تواند شامل موارد زیر باشد ها میهای مبتنی بر طراحی، توسعه سامانه یا ساخت محصول، یافته در پژوهش 

 شدهمشخصات فنی سامانه طراحی •

 سازینتایج شبیه  •

 ارزیابی عملکرد  •

 های موجود مقایسه با روش  •

 فایده   -تحلیل هزینه  •

 میدانی یا عملیاتی ارزیابی  •

 .های ارزیابی عملکرد نیز گزارش شوند ارائه تنها تصویر محصول کافی نیست؛ باید شاخص 

 ای رشته های هنری و میان پژوهش  5-4-8

 :ها ممکن است شاملها باید مستند و تحلیلی ارائه شوند. این یافته های هنری نیز یافته در پژوهش 

 شناختی اثر تحلیل ساختاری یا زیبایی  •

 مستندسازی فرایند خلاقه  •

 تحلیل بازخورد مخاطبان  •

 شناختیارزیابی مفهومی یا نشانه  •

 . دفاع باشد، نه توصیف شخصیگزارش باید مبتنی بر شواهد قابل



 

45 

 

 ( کیفی   -   ی های ترکیبی )کم پژوهش  5-4-9

 :های ترکیبی در پژوهش 

 .شوند صورت مستقل گزارش می نتایج کمی و کیفی ابتدا به  •

 .گرددها تبیین می سپس نحوه ارتباط یا ادغام آن •

 .راستا باشد ( هم ...ساختار گزارش باید با طرح پژوهش )همگرا، تبیینی، اکتشافی و •

 .ها باید پرهیز شودزده داده از ادغام مبهم یا شتاب 

 از جداول، نمودارها و اشکال تحلیلی  استفاده   5-4-10

 :در این فصل تأکید بر موارد زیر است

 .هر جدول یا شکل باید در متن تحلیل شود •

 .های جدول را تکرار کند، بلکه باید نکته اصلی را برجسته سازدمتن نباید صرفاً داده  •

 .قبول نیستافزار بدون پردازش و تحلیل قابل خروجی خام نرم  •

پایانبندی و صفحه گذاری، قالبضوابط فنی شماره  نامه تشریح  آرایی در فصل مربوط به ساختار ظاهری 

 .خواهد شد 

 تفکیک گزارش، تحلیل و تفسیر  5-4-11

 :در این فصل باید میان سه سطح تمایز قائل شد 

 دهد( گزارش نتیجه )آنچه داده نشان می  •

 ( تحلیل  تحلیل آماری یا فنی )خروجی روش  •

 نتیجه( و معنای تفسیر نظری )چرایی  •

 .شودمنتقل می   گیرینتیجه شامل دو مورد اول است و مورد سوم به فصل  هایافته فصل 
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 بازتولیدپذیری نتایج  5-4-12

ای باشد که  گونه سازی یا آزمایشگاهی، گزارش باید به محور، محاسباتی، الگوریتمی، شبیه های داده در پژوهش 

 .پژوهشگر دیگری بتواند نتایج را بازتولید کند 

 :این امر مستلزم

 هاپردازش داده مستندسازی کامل مراحل پیش •

 افزار  اعلام دقیق پارامترهای مدل، تنظیمات نرم  •

 گزارش معیارهای ارزیابی عملکرد   •

 ( کاربردها )در صورت  ارائه توضیح درباره نحوه تقسیم داده  •

 سازیذکر معیارهای همگرایی، توقف الگوریتم یا شرایط پایان شبیه  •

 ارائه پیوست فنی یا کد در صورت امکان  •

 .عدم ارائه اطلاعات کافی برای بازتولید نتایج، از نظر علمی موجب کاهش اعتبار پژوهش خواهد شد 

 ارائه دستاوردهای پژوهش  5-4-13

می  فصل  پایان  به  در  مستند  باید  دستاوردها  این  کرد.  درج  پژوهش«  »دستاوردهای  عنوان  با  بخشی  توان 

 :شده باشند و ممکن است شامل موارد زیر باشند های گزارش یافته 

 نظری نوآوری  •

 نوآوری روشی  •

 توسعه ابزار یا مدل  •

 ارائه چارچوب مفهومی   •

 تولید فناوری یا محصول  •
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 ارائه راهکار کاربردی  •

 .شده باشد، نه ادعای کلیهای ارائه این بخش باید مستند به یافته 

 ها خطاهای رایج در نگارش فصل یافته  5-4-14

 نتیجه  جای گزارش ارائه تفسیر به  •

 ها با روش تحقیق یافته عدم انطباق •

 های آماری یا فنی مهم حذف شاخص •

 استفاده افراطی از جداول بدون تحلیل  •

 گیری زودهنگامنتیجه  •

 الزامات نگارشی  5-4-15

 علمی   و  زبان دقیق •

 یکدستی در نمایش اعداد و نمادها •

 رعایت انسجام ساختاری •

 ارجاع صحیح به جداول و اشکال •

 پرهیز از تکرار غیرضروری  •

 

 

 

 



 

48 

 

 ها و پیشنهادها گیری، محدودیت بحث، نتیجه   فصل پنجم:  5-5

 مقدمه  5-5-1

شده در  های ارائه مرحله نهایی تحلیل علمی پژوهش است. در این فصل، یافته   نامه یا رساله، پنجم پایانفصل  

 .شوند در چارچوب نظری پژوهش و ادبیات موضوع تفسیر و معناگذاری می فصل قبل  

دست آمد؟«، این فصل به این پرسش بنیادین    داد که »چه به ها به این پرسش پاسخ میاگر فصل یافته 

اند و چه سهمی در توسعه حوزه علمی  ها چه معنایی دارند، چه دانشی تولید کرده این یافته »  :دهد که پاسخ می

 « کنند؟مربوطه ایفا می 

های  های فاقد پشتوانه یا تعمیم زنیشده باید مبتنی بر نتایج واقعی پژوهش باشد و از گمانه های ارائه تحلیل 

 .غیرموجه پرهیز شود

 ساختار تحلیلی فصل بحث  5-5-2

 :تواند بر یکی از الگوهای زیر استوار باشد دهی این فصل می برای حفظ انسجام، سازمان 

 های پژوهش ها یا فرضیه بر اساس پرسش •

 بر اساس اهداف اختصاصی •

 های اصلی مدل یا چارچوب مفهومی بر اساس مؤلفه  •

 های مهندسی و هنری( بر اساس مراحل توسعه، طراحی یا اجرا )در پژوهش  •

 :هر بخش تحلیلی باید شامل چهار جزء منسجم باشد 

 یادآوری مختصر یافته مرتبط  •

 آن  تفسیر و تبیین علمی  •

 های پیشینپژوهش مقایسه با  •
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 ها ها و دلایل احتمالی آن ها، تفاوت تحلیل شباهت  •

های منسجم و تحلیلی ارائه  وار نوشته شوند، بلکه باید در قالب پاراگراف صورت فهرستاین اجزا نباید به 

 .گردند 

 اصول تفسیر علمی نتایج  5-5-3

 :ها رعایت نکات زیر ضروری استدر تفسیر یافته 

 .تحلیل باید در چارچوب نظری پژوهش انجام شود •

 .از اغراق در تعمیم نتایج پرهیز شود •

صورت منطقی توضیح داده شود )مانند تفاوت در روش، نمونه، ابزار،  تفاوت نتایج با مطالعات پیشین به  •

 .شرایط اجرا یا پارامترهای مدل(

 .دادن علیت قطعی خودداری شودهای غیرآزمایشی از نسبتدر پژوهش  •

توان از  های همبستگی صرفاً می تمایز میان »رابطه« و »علیت« از الزامات تحلیل علمی است؛ در پژوهش

 .شده استومعلولی نیازمند طراحی آزمایشی کنترل اثبات رابطه علت که یدرحالوجود رابطه سخن گفت، 

 ها در انواع پژوهش   بحث  5-5-4

 محور های کمی و داده پژوهش  1- 4- 5-5

 :بحث باید شامل موارد زیر باشد  سازی یا تحلیل داده، سازی، شبیه آماری، مدل های در پژوهش 

 چرایی معناداری یا عدم معناداری نتایج را تبیین کند؛  •

 بینی یا کارایی مدل را تحلیل نماید؛میزان برازش، قدرت پیش •

 های موجود مقایسه کند؛عملکرد روش پیشنهادی را با روش  •

 پایداری، حساسیت و دامنه تغییرپذیری نتایج را بررسی نماید؛  •
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 .دقت، خطا یا واریانس نتایج را تحلیل کند  •

پژوهش  عملکرد  در  مدل،  یا  الگوریتم  سامانه،  چرا  دهد  نشان  باید  تحلیل  پایه،  علوم  و  مهندسی  های 

 .شده را ارائه داده استگزارش 

 های کیفی پژوهش  2- 4- 5-5

 :های کیفی، تحلیل باید در پژوهش 

 شده را در چارچوب نظری تبیین کند؛ مضامین یا مقولات استخراج  •

 ها و ادبیات موضوع را نشان دهد؛پیوند منطقی میان یافته  •

 پیامدهای مفهومی، اجتماعی یا فرهنگی نتایج را بررسی نماید؛ •

 .از تفسیر شخصی فاقد پشتوانه داده پرهیز کند  •

 های طراحی، مهندسی و هنری پژوهش  3- 4- 5-5

 :های مبتنی بر طراحی، تولید سامانه یا خلق اثر، بخش بحث باید شاملدر پژوهش 

 تحلیل نقاط قوت و ضعف طراحی •

 ارزیابی میزان تحقق اهداف اولیه  •

 ها یا راهکارهای موجود مقایسه با نمونه  •

 تحلیل نوآوری فنی یا مفهومی •

 پذیری، تعمیم یا مقیاس بررسی قابلیت توسعه •

فرپژوهش در   یا  اثر  دهد  نشان  باید  تحلیل  هنری،  مفهومیاهای  تحول  چه  خلاقه  یا    ،یند  ساختاری 

 .شناختی ایجاد کرده استزیبایی



 

51 

 

 نهایی   گیری نتیجه  5-5-5

ها باشد. در این بخش پژوهشگر باید  بندی منسجم کل پژوهش است و نباید صرفاً تکرار یافته جمع   ، گیرینتیجه 

 :نشان دهد 

 یافته است؛ پژوهش تا چه اندازه به اهداف خود دست  •

 چه دستاورد علمی، مفهومی یا فناورانه حاصل شده است؛  •

 پیام اصلی تحقیق چیست؛  •

 .ارزش افزوده پژوهش در مقایسه با وضعیت پیشین دانش کدام است •

 .اند ها ارائه نشده گیری باید کوتاه، دقیق، مستند و فاقد مطالب جدیدی باشد که در فصل یافته نتیجه  •

 روشی و کاربردی دستاوردهای نظری،   5-5-6

توان بخشی مستقل برای تبیین دستاوردهای پژوهش ارائه کرد. این دستاوردها باید مستند  در صورت لزوم می 

 :شده باشند و ممکن است شاملهای گزارش به یافته 

 توسعه یا اصلاح چارچوب نظری •

 ارائه مدل مفهومی جدید  •

 معرفی یا بهبود روش تحلیلی  •

 توسعه ابزار یا الگوریتم  •

 طراحی سامانه یا محصول  •

 ارائه راهکار اجرایی، سیاستی یا صنعتی  •

 .شده باید مبتنی بر شواهد پژوهش باشند و از اغراق پرهیز شودادعاهای مطرح 
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 ارزیابی اعتبار نتایج  5-5-7

 .منظور تقویت استحکام علمی پژوهش، لازم است اعتبار نتایج بررسی شودبه 

 اعتبار درونی  1- 7- 5-5

اعتبار درونی به میزان اطمینان از آن اشاره دارد که نتایج واقعاً ناشی از متغیرها یا عوامل موردمطالعه هستند،  

 .گرنه حاصل خطا یا عوامل مداخله 

های کمی این اعتبار از طریق کنترل متغیرهای مزاحم، طراحی مناسب، آزمون فروض، تحلیل  در پژوهش 

 .شودحساسیت و بررسی پایایی و روایی ابزار تقویت می 

پژوهش  روش در  از  استفاده  کیفی،  مشارکت های  بازبینی  مانند  مثلثهایی  داده کنندگان،  و  سازی  ها 

 .کند یند تحلیل به افزایش اعتبار کمک میامستندسازی دقیق فر

سازی، آزمون کد، تحلیل خطا و بررسی همگرایی مدل  های مهندسی و محاسباتی، صحت پیاده در پژوهش

 .شوداز اجزای اعتبار درونی محسوب می 

  اعتبار بیرونی  2- 7- 5-5

 .ها یا کاربردها اشاره دارداعتبار بیرونی به میزان قابلیت تعمیم نتایج به سایر شرایط، جوامع، محیط 

 .ها یا جوامع دیگر اشاره دارداعتبار بیرونی به قابلیت تعمیم نتایج به شرایط، محیط 

های  پذیری مدل یا سامانه و امکان تکرار در محیط ها، مقیاس نمایندگی نمونه، تنوع شرایط اجرا، گستره داده 

 .متفاوت از عوامل مؤثر بر این نوع اعتبار هستند 

های موجود  های فراتر از داده صورت شفاف مشخص کند و از تعمیم پژوهشگر باید دامنه تعمیم نتایج را به 

 .خودداری نماید 
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 های پژوهش محدودیت  5-5-8

 .بلکه بیانگر صداقت علمی استها نشانه ضعف پژوهش نیست، بیان محدودیت 

ها ممکن است شامل مواردی مانند محدودیت نمونه، داده، ابزار، زمان، تجهیزات، توان محاسباتی  محدودیت 

 .یا دامنه تعمیم باشند 

 .صورت دقیق، واقعی و مرتبط با پژوهش بیان شوند این موارد باید به 

 های آینده پیشنهادها برای پژوهش  5-5-9

شده در پژوهش حاضر تدوین شوند. این پیشنهادها  های شناساییپیشنهادها باید بر اساس خلأها و محدودیت 

 :توانند شاملمی 

 بررسی متغیرهای جدید  •

 ترهای پیشرفته استفاده از روش  •

 اجرای مطالعه در شرایط یا جوامع متفاوت  •

 تر مدل یا سامانه توسعه نسخه پیشرفته  •

 ای رشتهگسترش پژوهش در بستر بین •

 پیشنهادها باید مشخص، عملیاتی و مرتبط با نتایج باشند 

 پیامدهای سیاستی، صنعتی یا اجتماعی )در صورت کاربرد(  5-5-10

توان پیامدهای اجرایی پژوهش را تبیین کرد. این  های کاربردی، مدیریتی، صنعتی یا اجتماعی میدر پژوهش 

 :بخش باید 

 مبتنی بر نتایج واقعی باشد؛ •

 سطح تعمیم مشخصی داشته باشد؛ •
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 اجرا باشد؛بینانه و قابل واقع  •

 .های کلی و غیرعملیاتی پرهیز کند از توصیه  •

 خطاهای رایج در فصل بحث  5-5-11

 ها بدون تحلیل تکرار یافته    •

 ها گیری فراتر از داده نتیجه  •

 پژوهشات یادبعدم مقایسه با  •

 اغراق در نوآوری  •

 اندها ارائه نشده طرح مطالبی که در فصل یافته  •

 الزامات نگارشی فصل بحث  5-5-12

 زبان تحلیلی و استدلالی  •

 هاانسجام منطقی میان پاراگراف •

 استناد دقیق هنگام مقایسه با مطالعات پیشین  •

 « گیری تفکیک روشن میان »یافته«، »تحلیل« و »نتیجه  •

 پرهیز از لحن هیجانی یا قطعی •
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  6  فصل 

 نامه یا رساله پایانی پایان های  راهنمای نگارش بخش 

 اصول و ضوابط استناددهی و تنظیم فهرست منابع  6-1

 مقدمه  6-1-1

استناددهی علمی صرفاً یک الزام شکلی نیست، بلکه نشانه صداقت پژوهشی و احترام به حقوق مالکیت فکری  

صورت دقیق  قولی که متعلق به پژوهشگر دیگری باشد، باید به است. هر ایده، داده، تعریف، نظریه، مدل یا نقل 

تلقی شده و پیامدهای آموزشی و   تواند مصداق سرقت علمیو مستند ارجاع داده شود. عدم استناد صحیح می 

 .حقوقی به همراه داشته باشد 

متنی، شیوه تنظیم فهرست منابع و معرفی  هدف این بخش، تبیین اصول اخلاقی استناد، نحوه ارجاع درون 

 .المللی استهای رایج بین سبک

 اصول کلی استناد علمی  6-1-2

 .اند، باید در فهرست منابع درج شوند ها ارجاع داده شدهنامه به آن تمامی منابعی که در متن پایان •

اند، نباید در فهرست منابع آورده  استفاده قرار نگرفته   منابعی که صرفاً مطالعه شده ولی در متن مورد  •

 .شوند 

 .صورت یکنواخت استفاده شودنامه فقط یک سبک استناد باید انتخاب و در سراسر متن به در هر پایان •

 .متنی و فهرست منابع الزامی استتطابق کامل بین ارجاعات درون  •

 .پذیر باشد ای باشد که بازیابی منبع برای خواننده امکان گونه ارائه اطلاعات باید به  •
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 متنی قواعد استناد درون  6-1-3

 :هامقالات و کتاب 

 :شودهنگام ارجاع به یک منبع چاپی، نام خانوادگی نویسنده، سال انتشار و شماره صفحه در پرانتز ذکر می 

 (87، ص. 1379مثال: )مرادی، 

 :منابع اینترنتی 

است کافی  انتشار  سال  و  پدیدآورنده  نام  فقط  نیست.  شماره صفحه  ذکر  به  علوم،  .  نیازی  )وزارت  مثال: 

مثال: )وزارت   .شودتا« استفاده می اگر تاریخ انتشار مشخص نباشد، از عبارت »بی . (1391تحقیقات و فناوری، 

 تا(علوم، تحقیقات و فناوری، بی 

 :چند مؤلف

 اگر تعداد نویسندگان بیش از سه نفر باشد، تنها نام خانوادگی نویسنده اول ذکر شده و از عبارت »و دیگران« 

 (85، ص.  1379مثال: )مرادی و دیگران، . شوداستفاده می 

؛  1968مثال: )باکلند،  .  شوند ویرگول جدا می ها با نقطه اگر به چند اثر یک نویسنده ارجاع داده شود، سال

 ( 1977؛ 1987

 :چند منبع در یک پرانتز

 :شوند ویرگول از هم جدا می ها با نقطه ها و سالزمان به چند منبع، نامبرای ارجاع هم 

 ( 49، ص. 1365؛ عابدی و دیگران،  39، ص. 1379مثال: )مرادی، 

 :شده های ترجمه کتاب 

درون  ارجاع  در  مترجم  نمی نام  ذکر  می متنی  آورده  انتشار  سال  و  اصلی  نویسنده  نام  تنها  و   :شودشود 

 (89، ص. 1389مثال: )ویکری، 

 :ارجاع مجدد به یک منبع
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در هر بار ارجاع، نام نویسنده و سال ذکر شود و از عبارت »همان« استفاده نشود. مشخصات کامل منبع  

 .باید در فهرست منابع آورده شود

 المللی استناد های رایج بین سبک  6-1-4

المللی استفاده  های دانشگاهی بین های متعددی در نظام ها و سبک دهی و ذکر منابع علمی، شیوه برای ارجاع 

 :توان به موارد زیر اشاره کردها می ترین این سبکشود. از مهم می 

• American Psychological Association (APA) 

• Modern Language Association (MLA) 

• Harvard 

• University of Chicago (Chicago) 

• Vancouver 

• Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) 

متنی و تنظیم فهرست منابع هستند و  ها دارای قواعد و قالب خاصی برای ارجاع درون هر یک از این سبک 

های  ، رشته یطورکلبه یا گروه آموزشی دارد.    دانشکدههای  ها بستگی به حوزه علمی و دستورالعمل انتخاب آن 

از سبک   یانسانعلوم های فنی و  کنند، در حالی که رشته استفاده می  MLA و APA هایو اجتماعی معمولاً 

نامه مصوب دانشکده  گرایش دارند. انتخاب نهایی سبک استناد باید مطابق آیین IEEE مهندسی بیشتر به سبک

 .یا گروه آموزشی انجام شود

ها با ارجاع IEEE کند. برای مثال، در سبکشده تبعیت می متنی معمولاً از همان سبک انتخابارجاع درون 

 .شودمعمولاً نام نویسنده و سال انتشار ذکر می  Harvard یا APA شوند، در حالی که درشماره نشان داده می 

 منابع انگلیسی: قالب کلی   6-1-5

شود. این  های رایج ارائه می هایی از نحوه نوشتن منابع مختلف به زبان انگلیسی در قالب سبک در ادامه، نمونه 

های اصلی در نگارش  تفاوت  دادننشان ها شامل کتاب، کتاب آنلاین و سایر مستندات است و هدف آن  مثال

 .فهرست منابع است
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 مقاله آنلاین:  4- 5- 6-1

  ه «، نویسند On the use of atmospheric plasmas as electromagnetic reflectors» : عنوان مقالهاطلاعات 

«R. J. Vidmar»  ،ژورنال  «IEEE Transactions on Plasma Science،»  نوع  «Online،»    انتشارسال  «Aug 

شماره «،  1992 و  »Vol. 21, No. 3»  جلد  صفحات  و  880-876«،    URLدسترسی  « 

«vidmar-03ps21http://www.halcyon.com/pub/journals/» 
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of the 38th IEEE Conference on Decision and Control (CDC) (pp. 4625–4630). IEEE. 
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A4084217US/patent/com.google.patents://https. AG Boveri Brown BBC(. 4,084,217 

MLA: Brandli, Gerold, and Max Dick. Alternating-current Fed Power Supply. U.S. Patent 
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 : فارسی منابع  قالب کلی   6-1-6

شود. این  های رایج ارائه می در قالب سبک   فارسیهایی از نحوه نوشتن منابع مختلف به زبان  در ادامه، نمونه 

های اصلی در نگارش  تفاوت  دادننشان ها شامل کتاب، کتاب آنلاین و سایر مستندات است و هدف آن  مثال

 .فهرست منابع است
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 مقاله  3- 6- 6-1
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 مقاله آنلاین:  4- 6- 6-1
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MLA:  های فضاکار  های تقارنی در تحلیل سازه محمدی. »کاربردهای نظریه گروه و گروه کاوه، ع.، و ع. جهان

تقارن  پیچیده«.با    شیراز،   شیراز،  دانشگاه  عمران،  مهندسی  المللیبین  کنگره   هشتمین  مقالاتمجموعه های 

1388. 

Harvard:  و جهان ک ع.  ع.،  اوه،  گروه 1388محمدی،  و  گروه  نظریه  »کاربردهای  تحلیل  .  در  تقارنی  های 

: شیراز.  عمران  مهندسی  المللیبین   کنگره  هشتمین  مقالات مجموعه  های پیچیده«. در:های فضاکار با تقارن سازه

 .شیراز دانشگاه

IEEE:  های فضاکار  های تقارنی در تحلیل سازهمحمدی، »کاربردهای نظریه گروه و گروه ع. کاوه و ع. جهان

  شیراز،   دانشگاه   شیراز،  عمران،   مهندسی   المللیبین   کنگره   هشتمین   مقالاتمجموعه های پیچیده«، دربا تقارن 

1388. 

Vancouver:   های فضاکار  های تقارنی در تحلیل سازه محمدی ع. کاربردهای نظریه گروه و گروه کاوه ع، جهان

؛ شیراز: دانشگاه  1388المللی مهندسی عمران؛  هشتمین کنگره بین  مقالاتمجموعههای پیچیده. در:  با تقارن 

 .شیراز

 گزارش:  6- 6- 6-1

گزارش:   زمین اطلاعات  »گزارش  ع.    13/8/1388لرزه  عنوان  و  اسلامی  »آ.  نویسندگان  بندرعباس«،  باختر 

انتشار » ناشر »پژوهشگاه بین 1388اشعری«، سال  انتشار »تهران«،  شناسی و مهندسی  المللی زلزله «، محل 

 . زلزله«

:APA   ( .گزارش زمین 1388اسلامی، آ.، و اشعری، ع .)  باختر بندرعباس. تهران: پژوهشگاه    1388/ 13/8لرزه

 .شناسی و مهندسی زلزلهالمللی زلزله بین
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MLA:  زمین گزارش  اشعری.  ع.  و  آ.،  پژوهشگاه    13/8/1388لرزه  اسلامی،  تهران:  بندرعباس.  باختر 

 .1388شناسی و مهندسی زلزله،  المللی زلزله بین

Harvard:    ،.ع اشعری،  و  آ.  زمین1388اسلامی،  گزارش  تهران:    13/8/1388لرزه  .  بندرعباس.  باختر 

 .شناسی و مهندسی زلزلهالمللی زلزله پژوهشگاه بین

IEEE:   المللی  باختر بندرعباس، تهران: پژوهشگاه بین   8/1388/ 13لرزه  آ. اسلامی و ع. اشعری، گزارش زمین

 .1388شناسی و مهندسی زلزله، زلزله 

Vancouver:   زمین گزارش  ع.  اشعری  آ،  پژوهشگاه    13/8/1388لرزه  اسلامی  تهران:  بندرعباس.  باختر 

 1388شناسی و مهندسی زلزله؛  المللی زلزله بین

 : نامه ان ی پا  7- 6- 6-1

های بتنی«، نویسنده »م.  ای دیوارهای آجری محصورشده با کلاف عنوان »تحلیل رفتار لرزه نامه:  اطلاعات پایان

زلزله«، دانشکده    - ن  «، رشته »مهندسی عمراارشد یکارشناس «، مقطع »1389عموزاده تبریزی«، سال انتشار »

 .«مدرس ت یترب«، دانشگاه »ستی زط یمح »مهندسی عمران و 

:APA   ( .تحلیل رفتار لرزه 1389عموزاده تبریزی، م .) های بتنی  ای دیوارهای آجری محصورشده با کلاف

عمراارشد یکارشناس نامه  )پایان مهندسی  و    -ن  ،  عمران  مهندسی  دانشکده  دانشگاه  ستیزط یمحزلزله(.   ،

  .مدرس ت یترب

MLA:   نامه  های بتنی. پایانای دیوارهای آجری محصورشده با کلاف عموزاده تبریزی، م. تحلیل رفتار لرزه

مهندسی عمراارشد یکارشناس  دانشگاه    -ن  ،  و  مدرس تی ترب زلزله،  مهندسی عمران  دانشکده  ،  ستیزط یمح، 

1389. 

Harvard:    ،.های بتنی.  ای دیوارهای آجری محصورشده با کلاف . تحلیل رفتار لرزه 1389عموزاده تبریزی، م

 .مدرس ت یترب زلزله، دانشگاه   -ن ، مهندسی عمراارشد یکارشناس نامه پایان
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IEEE:   نامه  های بتنی«، پایانای دیوارهای آجری محصورشده با کلاف م. عموزاده تبریزی، »تحلیل رفتار لرزه

مهندسی عمراارشد یکارشناس  و    -ن  ،  مهندسی عمران  دانشکده  دانشگاه  ستیزط یمحزلزله،  ،  مدرس ت یترب، 

1389. 

Vancouver:   لرزه رفتار  تحلیل  م.  تبریزی  کلاف عموزاده  با  محصورشده  آجری  دیوارهای  بتنی.  ای  های 

 .1389؛ مدرس ت یتربزلزله. دانشگاه  -ن مهندسی عمرا ارشد یکارشناس نامه پایان

 افزار مدیریت منابع با نرم  6-1-7

 :شود، از جملهمدیریت منابع توصیه می   افزارهاینرم استفاده از 

• EndNote 

• Mendeley 

• Zotero 

 :مزایا

 کاهش خطای انسانی  •

 امکان تغییر سریع سبک استناد •

 تولید خودکار فهرست منابع  •

 پیشگیری از سرقت علمی  6- 1- 8

 .شودهرگونه استفاده از آثار دیگران بدون استناد صحیح تخلف پژوهشی محسوب می  •

 .تطابق ارجاعات متن با فهرست منابع باید پیش از تحویل نهایی بررسی شود •

 .شود؛ تحلیل و بازنویسی علمی اولویت داردقول مستقیم توصیه نمی استفاده گسترده از نقل  •

 .شده و قابل بازیابی باشند منابع باید معتبر، داوری  •
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 خطاهای رایج  6-1-9

 عدم تطابق ارجاعات در متن با فهرست منابع  •

 نشده در فهرست درج منابع استفاده  •

 های مختلف تغییر سبک استناد در بخش  •

 استفاده از منابع غیرعلمی و نامعتبر •

 انگلیسی  چکیده 6-2

پایان  بخش، چکیده  این  باشد در  پژوهش  نتایج  و  اهداف  فرضیات،  شامل  و  شود  ارائه  باید  بندی قالب  .نامه 

 .شوند های چپ و راست معکوس می ها مانند متن فارسی است، با این تفاوت که حاشیه پاراگراف

واژه    5تا    3انتخاب    .انگلیسی استبه ای دقیق از چکیده فارسیاین صفحه ترجمه   : ترجمه انگلیسی چکیده 

 .کلیدی ضروری است

Abstract: 

Keywords: 

 فارسی به انگلیسی و انگلیسی به نامه فارسی واژه  6-3

شده  های فارسی کمتر شناخته نامه از اصطلاحات تخصصی، واژگان لاتین یا معادل که در متن پایان درصورتی 

نامه  شود. تهیه واژه منظور تسهیل درک مطالب برای خوانندگان توصیه می نامه به استفاده شده باشد، تدوین واژه

 .شودمعمولاً اختیاری است و ضرورت آن توسط استاد راهنما تعیین می 

گیرد و عنوان آن در میانه صفحه نوشته  نامه و پیش از چکیده انگلیسی قرار می نامه در بخش پایانی پایانواژه 

رده و سپس  کرا انتخاب    Draftون  کیآ  View/DocumentView  ید از منو یتوانیار م ک  ن یانجام ا  ی برا  .شودمی 

انتخاب نما  ShowNotesون  کیآ  References/Footnotes  یاز منو بتوانییرا  تا  پانِوِشتیّلکد  ید  کجا یها را  ه 

بر روینیبب با فشردن ماوس  فارس   ید.  معادل  پانِوِشت،  اصل  یهر  پنجره  و  یرؤقابل   یآن در متن در  ت است 
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تیتوانی م را  عبارات  میینما  رونوشت  کتکد  اِیتوانید. سپس  برنامه  با  ترتکد  به  را  آنها  الفبا  یسل  ب حروف 

 د.یروسافت ورد باز گردانکیافزار ماجدول به نرم ک یصورت ه ت، بی د، و در نهایینما یسازمرتب 

 انگلیسی به نامه فارسی واژه  6-3-1

عنوان معادل انگلیسی اصطلاحات  یا به  (Footnote) صورت پانویسدر این بخش، تمامی واژگانی که در متن به 

 .صورت یکجا گردآوری شوند بار به اند، باید یکفارسی ذکر شده 

 :نحوه تنظیم

 .شوند مرتب می  حروف الفبای فارسی واژگان بر اساس  •

 .است از راست به چپترتیب نگارش جدول  •

 ستون اول: واژه فارسی •

 ستون دوم: معادل انگلیسی آن •

 :نمونه

 Sub-headings هارفصل یز Superscript سیبالانو

 Styles کسب Footnote پانِوِشت 

 Gutter رازهیش  Endnote نِوِشت انیپا

 Template file فایل الگو  Database پایگاه داده 

 Headings ها فصل  Single line سطر  کت

 Feedback خورپس با  یسازیخط

Linearization  قلم Font 

 

 .شود، حتی اگر در متن چند بار تکرار شده باشد بار در جدول آورده می هر واژه فقط یک 
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 فارسی به نامه انگلیسی واژه  6-3-2

 .شوند در این بخش، همان واژگان تخصصی، این بار بر اساس حروف الفبای انگلیسی تنظیم می

 :نحوه تنظیم

 .شوند مرتب می   حروف الفبای انگلیسیواژگان بر اساس  •

 .است از چپ به راستترتیب جدول  •

 ستون اول: واژه انگلیسی  •

 ستون دوم: معادل فارسی  •

 :نمونه

 Database پایگاه داده  Headings ها فصل 

 Endnote نِوِشت انیپا Single line سطر  کت

 Feedback خورپس با  یسازیخط Styles کسب

Linearization 

 Font قلم  Sub-headings هارفصل یز

 Footnote پانِوِشت  Superscript سیبالانو

 Gutter رازهیش  Template file فایل الگو 

 

 نکات ضروری 

 .اند نامه استفاده شده شوند که در متن پایان نامه آورده می فقط واژگانی در واژه  •

 .ترتیب الفبایی باید کاملاً رعایت شود •

 .ها باید دقیق، یکنواخت و مطابق اصطلاحات مصوب علمی باشد نگارش معادل •
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 .کننده آن استنامه جایگزین پانویس نیست، بلکه تکمیل واژه  •

 .نظر کردنامه صرف توان از درج واژه در صورت عدم استفاده گسترده از اصطلاحات تخصصی، می •
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  7  فصل 

 ات حقوقی ظ ملاح ، اصالت علمی و  پژوهش اخلاق 

 مقدمه  1-7

اصول   پایان  پژوهشاخلاقرعایت  نگارش  اساسی  ارکان  از  حقوقی  ملاحظات  پژوهش  و  است.  رساله  و  نامه 

پذیری و احترام  شود که علاوه بر دقت علمی، بر پایه صداقت، مسئولیتدانشگاهی تنها زمانی معتبر تلقی می 

به حقوق دیگران انجام شده باشد. دانشجو موظف است در تمام مراحل پژوهش اصول اخلاقی و قوانین مالکیت  

 .فکری را رعایت کند 

 و پرهیز از سرقت ادبی اصل اصالت علمی    7-2

 .نامه باید حاصل تلاش فکری مستقل دانشجو باشد های پایانتمامی بخش  •

 .دهی شودهرگونه استفاده از ایده، متن، داده، تصویر یا ساختار دیگران باید مستند و ارجاع  •

علمی     • تخلف  استناد،  بدون  دیگران  آثار  از  استفاده  یا  بازنویسی سطحی،  منبع،  ذکر  بدون  ترجمه 

 .شودمحسوب می 

 .مسئولیت صحت و اصالت محتوا به طور کامل بر عهده دانشجو است •

 مالکیت فکری و حقوق پدیدآورندگان  7-3

 .دانشجو مالک معنوی اثر علمی خود است •

 .باشد در مقابل، موظف به رعایت حقوق پدیدآورندگان دیگر نیز می  •

از آثار دارای حق نشر )کتاب، مقاله، تصویر، نرم • وافزار، پرسشاستفاده    قانونی   مجوز   بدون(  … نامه 

 .است ممنوع 
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 .شده الزامی استذکر منبع زیر جداول، اشکال و ابزارهای اقتباس  •

تواند مسئولیت حقوقی برای دانشجو ایجاد کند و دانشگاه نیز  هرگونه نقض حقوق مالکیت فکری می  •

 .مجاز به اعمال مقررات انضباطی خواهد بود

 یابی و کنترل اصالت متن مشابهت  7-4

مشابهت رسمی  گزارش  است  موظف  دانشجو  دفاع،  جلسه  برگزاری  از  پایانپیش  سامانه یابی  از  را  های نامه 

یابی، اطمینان از اصالت نگارش و رعایت اصول استنادی  موردتأیید دانشگاه دریافت و ارائه نماید. هدف از مشابهت

 .است، نه حذف کامل شباهت متنی

 :اند ازمعمول، معیارهای پیشنهادی عبارت به طور 

 درصد  25نامه: کمتر از درصد مشابهت کل متن پایان •

 درصد  3درصد مشابهت با هر منبع منفرد: کمتر از  •

 .نامه دانشگاه استپذیرش نهایی این مقادیر منوط به نظر استاد راهنما، گروه آموزشی و آیین 

 های مرتبط های پژوهش و مسئولیت داده  7-5

 :های مبتنی بر داده )انسانی، آزمایشگاهی، صنعتی یا هنری( رعایت موارد زیر الزامی استدر پژوهش  •

 .ها باید شفاف و مستند باشد منشأ داده  •

 .کنندگان ضروری استهای انسانی، اخذ رضایت آگاهانه مشارکت در پژوهش  •

 .سازی شوند های حساس )شخصی، بالینی، سازمانی( باید ناشناس داده  •

 .ها و مستندات اخلاقی تا زمان دفاع الزامی استنامهنگهداری رضایت •

 .نفعان ممنوع استانتشار داده خام بدون مجوز قانونی یا رضایت ذی  •
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 حرمانگی و امنیت اطلاعات م 7-6

افزارهای آنلاین بدون  های عمومی یا نرمورود اطلاعات محرمانه، شخصی، پزشکی، سازمانی یا صنعتی در سامانه

 .مجوز رسمی ممنوع است

 .دانشجو موظف است از اطلاعات پژوهش در برابر دسترسی غیرمجاز محافظت کند 

 افزار و ابزارهای پژوهشی استفاده از تصاویر، نرم  7-7

 .استفاده هستند تصاویر اینترنتی تنها در صورت داشتن مجوز استفاده یا قرارداشتن در منابع آزاد قابل  •

 .ذکر منبع دقیق زیر هر تصویر یا شکل الزامی است •

 .شودافزارهای فاقد مجوز قانونی توصیه نمی استفاده از نرم  •

 .نامه یا ابزار استاندارد، وضعیت مجوز آن باید مشخص شوددر صورت استفاده از پرسش •

 مسئولیت حقوقی و پاسخگویی  7-8

مسئولیت هرگونه تخلف علمی یا نقض حقوق مالکیت فکری بر عهده دانشجو است. در صورت طرح شکایت یا  

 .های مربوطه اقدامات انضباطی اعمال کند نامه تواند مطابق آیین اثبات تخلف، دانشگاه می 
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  8  فصل 

 نامه و رساله ستفاده از هوش مصنوعی در پایان ا 

 مقدمه  8-1

های دانشگاه  ها و رساله نامهنامه استفاده مسئولانه از هوش مصنوعی در آموزش، پژوهش، پایان به »شیوه   توجه   با

مند است. دانشجو  یند نگارش و پژوهش مجاز اما ضابطه اکارگیری ابزارهای هوش مصنوعی در فرزنجان«، به 

   د.شده انجام دههای تعیین موظف است استفاده از این ابزارها را شفاف، مستند و در چارچوب

 پذیری اصل شفافیت و مسئولیت  8-2

پایان  • تمام محتوای  نهایی  ابزارهای  مسئولیت  با کمک  اگر بخشی  دانشجو است؛ حتی  بر عهده  نامه 

 .هوش مصنوعی تولید شده باشد 

 .صورت شفاف افشا شودهرگونه استفاده از هوش مصنوعی باید به  •

   .شودعدم اعلام استفاده، تخلف آموزشی و پژوهشی محسوب می  •

 سطوح استفاده از هوش مصنوعی  8-3

 :تفکیک استنامه، استفاده از هوش مصنوعی در سه سطح قابلبر اساس شیوه 

 سطح استفاده مجاز )کمکی و فنی( 

 :شوند، مانند عنوان کمک ابزاری شناخته می مواردی که به 

 اصلاح نگارشی و ویرایش زبانی •

 هابهبود ساختار جمله  •

 بندی پیشنهاد قالب •
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 کمک در ترجمه اولیه )با بازبینی کامل توسط دانشجو(  •

 .استفاده استاین سطح معمولاً بدون نیاز به مجوز خاص، اما با رعایت اصول شفافیت قابل 

 سطح استفاده مشروط )تحلیلی و محتوایی محدود( 

 پردازی اولیه کمک در ایده  •

 ها پیشنهاد ساختار کلی فصل  •

 سازی متون برای مطالعه اولیه خلاصه  •

 پیشنهاد منابع )با بررسی و تأیید مستقل(  •

 :در این سطح

 .استاد راهنما باشد  بااطلاعاستفاده باید  •

 .دانشجو موظف به بازنویسی، تحلیل و ارزیابی انتقادی خروجی است •

 متن نهایی نباید عیناً خروجی ابزار باشد   •

 سطح استفاده غیرمجاز 

 :شودموارد زیر تخلف محسوب می 

 ها توسط هوش مصنوعی تولید کامل یا بخش عمده فصل •

 شناختی توسط دانشجو ها بدون نظارت علمی و درک روش تحلیل داده  •

 گیری بدون پردازش علمی مستقلتولید نتایج، بحث و نتیجه  •

 عدم اعلام استفاده از ابزارهای هوش مصنوعی  •

 ارائه محتوای تولیدشده به نام کار اصیل فردی  •

 . تواند مصداق تقلب پژوهشی تلقی شودچنین مواردی می 
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 :شودمی  تعیین  زیر جدول  شرح  به  مصنوعی هوش  از استفاده  سطوح

 وضعیت  شرح کلی  عنوان  سطح 

 مجاز  شود انجام می   AIگیری از  کلیه مراحل پژوهش بدون بهره  استفاده   بدون 0سطح  

 حداقلی   افشای  با  مجاز علمی  محتوای  تغییر  بدون  نگارشی  اصلاح  و  ترجمه  ویرایش، زبانی  کمک 1سطح  

 استاندارد   افشای  با  مجاز مطالب   اولیه  دهیسازمان   یا  سازیخلاصه   پردازی،ایده  فکری   کمک 2سطح  

 مشروط   مجاز محدود   سازی شبیه  یا  اولیه  تحلیل  کدنویسی، فنی   کمک 3سطح  

 غیرمجاز  پژوهش   اصلی  هایبخش   یا  علمی  متن  تولید محتوا   تولید 4سطح  

 جدی   تخلف گیری نتیجه  یا  نهایی  تحلیل  داده،  تولید پژوهشگر   جایگزینی 5سطح  

 

 الزامات مستندسازی  8-4

 :در صورت استفاده از هوش مصنوعی، دانشجو باید 

 .شده را ذکر کند نوع ابزار استفاده  •

 .(… پردازی، تحلیل محدود وسطح و نوع استفاده را توضیح دهد )ویرایشی، ایده  •

در صورت نیاز، توضیح مختصر روش استفاده را در بخشی مانند »بیانیه استفاده از ابزارهای هوش   •

 .مصنوعی« درج نماید 

 معیار ارزیابی داوران  8-5

 :کنند نامه، داوران به موارد زیر توجه می در ارزیابی پایان

 استقلال فکری دانشجو  •

 انسجام علمی و عمق تحلیل  •

 توانایی دفاع شفاهی از مطالب •

 نامه انطباق سطح استفاده از هوش مصنوعی با ضوابط شیوه  •
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 . شده، احتمال بررسی تخلف وجود دارددر صورت عدم تسلط دانشجو بر محتوای ارائه 

 بندی جمع  8-6

می  مصنوعی  فرهوش  در  مفید  ابزاری  و  اتواند  انتقادی  تحلیل  علمی،  تفکر  جایگزین  اما  باشد،  پژوهش  یند 

 .پذیری پژوهشگر نیست. استفاده از آن باید آگاهانه، شفاف و در چارچوب مقررات دانشگاه انجام شودمسئولیت 

نامه  برای اطلاع از جزئیات کامل، تعاریف دقیق، مصادیق بیشتر و الزامات اجرایی، مراجعه مستقیم به »شیوه 

پایان  پژوهش،  آموزش،  در  مصنوعی  هوش  از  مسئولانه  رساله نامهاستفاده  و  توصیه  ها  زنجان«  دانشگاه  های 

 .شودمی 
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  9  فصل 

 و رساله   نامه آرایی استاندارد پایان و صفحه  Microsoft Word آموزش جامع 

 آرایی علمی اهمیت صفحه  9-1

شود، بلکه بخشی از کیفیت علمی  نامه و رساله صرفاً به زیبایی ظاهری محدود نمی آرایی صحیح در پایانصفحه 

اصول صفحه اثر محسوب می  رعایت  نشان گردد.  فرآرایی  بر  پژوهشگر  تسلط  و  فکری  نظم  دقت،  یند  ادهنده 

 .نگارش علمی است

  :آرایی استاندارد به شرح زیر استاهمیت صفحه 

 . دهنده نظم و ساختار ذهنی پژوهشگر استنشان •

 . کند یند مطالعه و داوری علمی را برای اساتید تسهیل می افر •

 . نماید نامه به دلیل ایرادات شکلی جلوگیری می از بازگشت پایان •

 .شودموجب یکپارچگی و استانداردسازی در سطح دانشگاه می  •

ها برای اصلاحات مکرر  نامهترین دلایل بازگشت پایانیکی از مهم Word افزارتوجهی به تنظیمات نرم بی

صورت اصولی اعمال نماید و از اصلاحات انتهایی  بنابراین، دانشجو باید از ابتدای نگارش، تنظیمات را به   ت؛اس 

 .و پراکنده پرهیز کند 

 اصول و تنظیمات پایه سند  9-2

 ایجاد فایل استاندارد از ابتدا  9-2-1

صورت اصولی ایجاد و تنظیم گردد. رعایت این مرحله از بروز  نامه به پیش از شروع نگارش، لازم است فایل پایان

 .کند مشکلات ساختاری در مراحل بعدی جلوگیری می 

 : اقدامات الزامی
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 Word  افزارایجاد یک فایل جدید در نرم  •

 . (تحصیلیمقطع  و  صورت استاندارد )ترجیحاً شامل نام دانشجونتخاب نام فایل به ا •

 (.آرایی از ابتدا )و نه در پایان کاراعمال تمامی تنظیمات صفحه  •

 .ذخیره فایل در قالب استاندارد و تهیه نسخه پشتیبان منظم •

 تنظیم اندازه و جهت صفحه  9-2-2

 . تنظیم شوند  A4 باید در اندازه استاندارد هاو رساله  هانامه کلیه پایان

 :مشخصات استاندارد

   .مترسانتی 29.7×    21ابعاد صفحه:   •

 . (Portrait)  جهت صفحه: عمودی •

 : نحوه تنظیم

Layout → Size → A4 

Layout → Orientation → Portrait  

 
 

ها شود؛  ها و فاصله ریختگی جداول، شکلهمنکته: تغییر اندازه صفحه در مراحل پایانی ممکن است باعث به 

 .بنابراین این تنظیم باید در ابتدای کار انجام شود

 های صفحه تنظیم حاشیه  9-2-3

 .ها باید در کل سند یکسان و مطابق استاندارد تنظیم شوند حاشیه
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 مقدار )اینچ(  متر( مقدار )سانتی موقعیت 

 1.38 3.5 حاشیه راست 

 0.98 2.5 حاشیه چپ 

 1.18 3 حاشیه بالا 

 0.98 2.5 حاشیه پایین 

انگلیسی(، حاشیه چپ و راست جابه   انگلیسی )مانند چکیده    و   3.5)یعنی چپ  د  شوجا می در صفحات 

 .(مترسانتی  2.5 راست

 : نحوه تنظیم

Layout → Margins → Custom Margins 

 

 .انتخاب شود تا برای کل سند اعمال گردد Set As Default پس از تنظیم، گزینهنکته: 

 ( Section Break)   بندی ای صفحه مدیریت حرفه  9-2-4

 Section است. بدون استفاده صحیح از Word آرایی درهای صفحه ترین مهارتها یکی از مهمSectionمدیریت

Breakپذیر نخواهد بود، انجام موارد زیر امکان : 

 . های مختلف )مانند اعداد رومی و عربی(گذاری متفاوت در بخششماره •
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 . های مختلفایجاد هدر و فوتر متفاوت برای بخش  •

 . جداسازی صفحات مقدماتی از متن اصلی  •

   .های ایجاد شکست صفحهانواع روش   •

 گذاری پیوسته شروع فصل با شماره    (Page Break):روش اول  1- 4- 9-2

 .یابد صورت پیوسته ادامه می شود، اما شماره صفحات به در این روش، فصل جدید از صفحه بعد شروع می 

 :کاربرد

   .گذاریشروع فصل جدید بدون تغییر در شماره  •

 .هاجایی ناخواسته فصل جلوگیری از جابه  •

 نحوه اجرا:

 

Layout → Breaks → Page Break → Page  

 گذاری متفاوت شروع بخش با شماره : ( Section Break) روش دوم   2- 4- 9-2

 .گذاری، هدر و فوتر متفاوت باشد تواند دارای شماره شود که می در این روش، یک بخش جدید ایجاد می 

 :کاربرد

 .جداسازی صفحات مقدماتی از متن اصلی  •

   .گذاری )مثلاً از حروف به اعداد(تغییر نوع شماره   •

 .تعریف هدر و فوتر مستقل برای هر بخش •

 نحوه اجرا:

 

Layout → Breaks → Section Break → Next Page 
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 : ها Section قطع ارتباط هدر و فوتر بین  3- 4- 9-2

ایجاد از  به  Section پس  پیش جدید،  اعمال  صورت  برای  است.  قبلی متصل  به بخش  آن  فوتر  و  فرض هدر 

 . تنظیمات مستقل، این ارتباط باید قطع شود

 :مراحل اجرا

  .کلیک کنید روی ناحیه هدر یا فوتر دابل  •

 . را غیرفعال کنید  Link to Previous ، گزینه(Header & Footer) از نوار بالا تب •

 . این کار را هم برای هدر و هم برای فوتر انجام دهید  •

از گزینه  در   .جا شده و تنظیمات را کنترل کنید ها جابهSection بین Previous و Next هایبا استفاده 

غیرفعال  عدم  ساختار  Link to Previous سازیصورت  و  شد  خواهد  اعمال  سند  کل  در  شما  تغییرات   ،

 .ریزدهم می   بندی بهصفحه 

 .شروع شود Section Break یا Page Break هر فصل یا بخش جدید باید با

  .شودتوصیه نمی برای ایجاد فاصله یا انتقال به صفحه بعد   Enter استفاده از کلید  

 . ، تزئینات گرافیکی و عناصر غیرعلمی در متن خودداری شود(Border) از درج کادر

 .بینی باشد پیشبندی باید در کل سند یکپارچه و قابلساختار صفحه 
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 استاندارد فونت و پاراگراف  9-3

 قلم و اندازه متن  9-3-1

در کل سند باید    ، نوع قلم علمی  و رعایت استانداردهای نگارش   نامه/رسالهان یپابرای حفظ یکپارچگی ظاهری  

ای در  استفاده از چندین فونت مختلف یا تغییرات سلیقه   یکنواخت و مطابق استاندارد تعیین شده باشد.  کاملاً

 اندازه قلم، موجب کاهش کیفیت ظاهری و احتمال ایراد داوران خواهد شد. 

 های استاندارد زیر استفاده شود: در متون فارسی و انگلیسی باید از فونت 

  B Nazanin  :متن فارسی •

  Times New Roman :متن انگلیسی •

 شود. های مختلف مطابق جدول زیر تعیین میاندازه قلم در بخش 

 نامه/رساله ان ی پا  ی ن ی حروفچ   ی جدول راهنما 

 اندازه )انگلیسی(  ( ی س ی انگل نوع قلم )  )فارسی(   اندازه  )فارسی(   نوع قلم نوع متن 

 Times New Roman 16 Bold تیره B Nazanin 18 فصل شماره و عنوان

 Times New Roman 14 Bold تیرهB Nazanin 16 یادو شمارهعنوان 

 Times New Roman 13 Bold تیرهB Nazanin 15 یاعنوان سه شماره 

 Times New Roman 12 Bold تیره B Nazanin 14 شتریو ب یاشماره  عنوان چهار

 Times New Roman 12 نازکB Nazanin 14 یمتن اصل

 Times New Roman 10 نازک  B Nazanin 12 س یپانو

 Times New Roman 12 نازکB Nazanin 14 فهرست مراجع 

 Times New Roman 12 نازکB Nazanin 14 دهیچک

 Times New Roman 13 Bold تیره B Nazanin 15 ها لکها و ششماره و عنوان جدول

 Times New Roman 12 نازک  B Nazanin 14 ها لکها و شتوضیح و متن جدول

 : Wordفونت در  نحوه تنظیم

Home → Font (Ctrl+D) 

صورت  توان نوع فونت، اندازه و حالت را تنظیم نمود. تنظیم فونت برای تیترها نباید به در این بخش می 

 استفاده شود تا:   Stylesباید از  حتماً . دستی انجام شود
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 صورت خودکا ایجاد شود. فهرست مطالب به  •

 صورت یکپارچه اعمال گردد. تغییرات بعدی به  •

 

 

 پاراگراف   تنظیم گذاری و  له ص فا  9-3-2

 فاصله بین خطوط   1- 2- 9-3

   .تا خوانایی متن افزایش یابد  باشد  (lines 1.5) خط  1٫5 باید  نامه و رساله در متن پایان فاصله بین خطوط 

 : نحوه تنظیم

Home → Paragraph → Soacing → Line Spacing → 1.5 lines 

 تورفتگی )سر سطر(  2- 2- 9-3

 ها، رعایت تورفتگی استاندارد الزامی است:در تنظیم پاراگراف 

 پاراگراف اول بعد از هر عنوان: بدون تورفتگی  •

 ها: دارای نو رفتگی در سطر اول  سایر پاراگراف •
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 اینچ(  0.39)  متری سانت 1: یتورفتگ مقدار 

 : نحوه تنظیم

Home → Paragraph → Indentation → Soecial → First line  

 نادرست است. یتورفتگ برای ایجاد  Spaceاستفاده از کلید 

 ها فاصله بین پاراگراف  3- 2- 9-3

 ها: برای ایجاد فاصله استاندار بین پاراگراف 

▪ Before = 0 pt  

▪ After = 6 pt 

 شود.ها توصیه نمی اضافی برای ایجاد فاصله بین پاراگراف  Enter استفاده از 

 متن و    اوین فاصله عن  4- 2- 9-3

 یم شود. ظصورت استاندارد تنبرای ایجاد نظم بصری مناسب، فاصله عناوین باید به 

 pt  12  :Beforeو  pt 12 :After: باشد صورت فوق می ل به فصشماره   فاصله •

 pt 0 :Beforeو   pt 15:After: باشد صورت فوق می عنوان فصل به  فاصله •

 pt 15 :Before و  pt 6 :After .باشد فوق می  صورتبه  هازیر فصل عنوان فاصله  •

 pt 15  :Before و  pt  6 :After .باشد فوق می  صورتبه  هاعنوان جدول شماره و فاصله  •

 pt 6  :Before و  pt 15 :After .باشد فوق می  صورتبه  و نمودارها هاعنوان شکلشماره  فاصله   •

 : نحوه تنظیم

Home → Paragraph → Spacing → Before/After 

 جهت و تراز متن  5- 2- 9-3

 ضروری است: نامهان یپاتنظیم صحیح جهت و تراز متن در 
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  متن فارسی

 (Right To Left) چپ به تراس  ت:جه •

   Justified : تراز  •

 متن انگلیسی 

  (Left To Right) راست  به چپجهت:  •

   Justified : تراز  •

 : تراز نحوه تنظیم

Home → Paragraph → General → Alignment 

 هت: جنحوه تنظیم 

Home → Paragraph → General → direction 

 

 

 



 

90 

 

 

 

 فاصله نیم  9-3-3

  نامه پایان  در (  فارسی  ادب  و   زبان   فرهنگستان)   فارسی  زبان   نگارشی  هایدستورالعمل  مطابق  فاصلهنیم   رعایت 

  رایج   کاربردهای   .شودمی   محسوب  نگارشی  رایج  خطاهای  از   یکی  فاصلهنیم  رعایت  عدم.  است  الزامی  رساله  و

 . گردد می  های،داده  ها،کتاب شود،می :  فاصلهنیم

 :  نحوه تنظیم

 کند(نیز کار می  Ctrl + Shift + Spaceها )در برخی نسخه   + 2Ctrl + Shift بران یم کلید  

 Word در Styles ساختار استاندارد 9-4

 در نگارش علمی  Style اهمیت استفاده از  9-4-1

ازا نرم  Styles ستفاده  از مهم Word افزاردر  پایانیکی  از  ترین اصول در نگارش  نامه و رساله است. بسیاری 

شوند، ناشی  گذاری و ویرایش نهایی با آن مواجه می سازی، شماره مشکلاتی که دانشجویان در مرحله فهرست 
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فقط یک ابزار ظاهری نیست، بلکه یک ساختار منطقی   هاStyle  کاربرد .ها استStyle از عدم استفاده صحیح از

 .کند دهی متن ایجاد می برای سازمان 

 : به شرح زیر است Style اهمیت استفاده از

 .در متن علمی فهمقابلایجاد ساختار استاندارد و   •

 .هاو شکل هاول جد فهرست امکان تولید خودکار فهرست مطالب،  •

 .یکپارچگی در کل سند بدون نیاز به ویرایش دستی  •

   .تمام عناوین یک سطح زمانهم امکان ویرایش   •

 .آراییگذاری و صفحه جلوگیری از خطاهای رایج در شماره •

 (Normal Style)  تنظیم سبک پایه  9-4-2

؛  کنند ها از آن تبعیت می ها و پاراگراف Heading  است و تمامی Word پایه اصلی تمام متون در Normal سبک

 .تنظیم صحیح آن در ابتدای کار ضروری است نیبنابرا

 :Normal Style مراحل تنظیم

  .شوید  Styles وارد بخش Home از تب •

 .کلیک راست کنید  Normal روی گزینه  •

 . را انتخاب نمایید  Modify گزینه  •

 :تنظیمات زیر را اعمال کنید 

 :برای تنظیم قلم و اندازه قلم )برای هر دو فونت فارسی و انگلیسی بر اساس متن اصلی(

Format → Font … →  

 : برای تنظیم تراز، جهت، فاصله خطوط و تورفتگی )بر اساس متن اصلی(

Format → Paragraph … →  
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 را بزنید   OK  پس از اعمال تنظیمات، گزینه

از شروع نگارش انجام شود، زیرا تغییر آن در انتهای کار ممکن است باعث    پیشباید   Normal Style تنظیم

 .ریختگی کل سند شودهمبه 

 

 

 بندی( ها )سطوح عنوان Heading تعریف 9-4-3

Heading شوند نامه هستند و پایه تولید فهرست خودکار محسوب می ترین بخش ساختار پایانمهم. 

 :شماره( 4ها تا نامه )با فرض نیاز به زیربخشساختار استاندارد سطوح در پایان

 →  Heading 1  هافصل  و شماره عنوان

 →  Heading 2 ایدو شماره  یهاعنوان بخش 

 →  Heading 3 ایسه شماره  یهاعنوان بخش 
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 →  Heading 4 ایچهار شماره یهاعنوان بخش 

 →  Heading 5 هاعنوان جدول 

 →  Heading 6 هاعنوان شکل

 →  Heading 7 هاگذاری فرمول شماره

  Heading نحوه ایجاد و تنظیم  1- 3- 9-4

 .سازی شوند ها شخصی سطح برای استانداردسازی بهتر، بهتر است 

 :مراحل

  .شوید  Styles وارد بخش Home از تب •

 .کلیک راست کنید  (Heading 1 مثلاًموردنظر )  Heading روی گزینه  •

 . را انتخاب نمایید  Modify گزینه  •

 :تنظیمات زیر را اعمال کنید 

 : (موردنظربرای تنظیم قلم و اندازه قلم )برای هر دو فونت فارسی و انگلیسی بر اساس سطح 

Format → Font … →  

 :( موردنظررای تنظیم تراز، جهت، فاصله خطوط و تورفتگی )بر اساس سطح ب

 Format → Paragraph … →  

 را زده.  OKبعد از اعمال تنظیمات گزینه  

را انتخاب    موردنظرتنظیم نمایید، کافی است متن    موردنظر زمانی که قصد دارید یک متن را بر اساس سطح  

 .را انتخاب نمایید  موردنظر، سطح Styles کرده، سپس از بخش
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 ( Multilevel Listسطحی )گذاری چند شماره  9-4-4

که    یطوربه ،  گذاری چندسطحی استفاده شودها، باید از شمارهها و زیر فصل برای ایجاد ساختار استاندارد فصل 

 :  برای مثالشماره فصل در سمت راست و شماره بخش بعد از آن آورده شود 

 است.   3از فصل   2از بخش  4زیربخش   گربیان  4- 3-2

 است.   3از فصل  2از بخش   4از زیربخش  1زیر بخش   گربیان 4-1- 3-2

 نحوه تنظیم: 

Home → Multilevel List → Define New Multilevel List 

 

 

 :شده، باید تنظیمات مربوط به آن انجام شودهای تنظیم در این صفحه برای هر یک از سطح

 )عنوان و شماره فصل(   Heading 1تنظیم   1-4-4-9

 .را انتخاب کنید  1 ، سطحClick level to modify در بخش .1

 .را انتخاب کنید   Heading 1 ، گزینهLink level to style در بخش .2

، کلمه  Enter formatting for number «، ... در بخش2«، »فصل  1»فصل    صورتبه برای نمایش شماره   .3

 .را انتخاب کنید   … ,1,2,3 ، حالتNumber style for this level »فصل« را نوشته، سپس از بخش

 .، تنظیمات مربوط به شماره فصل را انجام دهید Font از بخش .4

 .قرار دهید  Right در حالت Position را از بخش تراز تنظیمات مربوط به .5
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 ( ای های دو شماره بخش )عنوان    Heading 2تنظیم   2-4-4-9

 .را انتخاب کنید  2 ، سطحClick level to modify در بخش .1

 .را انتخاب کنید   Heading 2 ، گزینهLink level to style در بخش .2

 :Enter formatting for number «، ... در بخش2- 1«، »1-1»  صورتبه برای نمایش شماره  .3

 .را انتخاب کنید   … ,1,2,3 ، حالتNumber style for this level ابتدا از بخش •

را انتخاب     Level 1 ، حالتInclude level number from (، از بخش-سپس با ایجاد خط تیره ) •

 .کنید 

 .ای را انجام دهید های دو شمارهبخش  عنوانبه ، تنظیمات مربوط Font از بخش .4

 .قرار دهید  Right در حالت  Position را از بخش تراز تنظیمات مربوط به .5



 

96 

 

 

 ای( شماره   سه های  )عنوان بخش   Heading 3تنظیم   3-4-4-9

 .را انتخاب کنید  3 ، سطحClick level to modify در بخش .1

 .را انتخاب کنید   Heading 3 ، گزینهLink level to style در بخش .2

 :Enter formatting for number «، ... در بخش2- 1-1«، » 1-1-1»  صورتبه برای نمایش شماره  .3

 .را انتخاب کنید  … ,1,2,3 ، حالتNumber style for this level ابتدا از بخش •

• ( تیره  ایجاد خط  با  بخش- سپس  از   ،) Include level number fromحالت ، Level 2     را

 .انتخاب کنید 

 .را انتخاب کنید   Level 1 ( وارد کنید، سپس-مجدداً خط تیره ) •

 .ای را انجام دهید های سه شمارهبخش  عنوانبه ، تنظیمات مربوط Font از بخش .4

 .قرار دهید  Right در حالت  Position را از بخش تراز تنظیمات مربوط به .5
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 نییپابالابه ها را به ترتیب از سطح، … ,1,2,3 گذاری خودکار، پس از انتخاب حالتبرای تنظیم شمارهنکته: 

 .انتخاب کنید 

 ها( )عنوان جدول   Heading 5تنظیم   4-4-4-9

 .را انتخاب کنید  5 ، سطحClick level to modify در بخش .1

 .را انتخاب کنید   Heading 5 ، گزینهLink level to style در بخش .2

شماره   .3 نمایش  بخش2- 1«، »جدول  1-1»جدول    صورت به برای  در   ...  ،» Enter formatting for 

number: 

 .کلمه »جدول« را بنویسید  •

 .را انتخاب کنید  ،… ,1,2,3 ، حالتNumber style for this level از بخش •

 .را انتخاب کنید   Level 1 ، حالتInclude level number from (، از بخش-با ایجاد خط تیره ) •

 .جدول را انجام دهید  عنوانبه ، تنظیمات مربوط Font از بخش .4

 .قرار دهید  Right در حالت Position را از بخش تراز تنظیمات مربوط به .5
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   : Heading 7 و Heading 6 تنظیم  5- 4- 9-4

Heading 6   ( هاعنوان شکل:)  تنظیمات دقیقاً مشابه Heading 5   »یجابه است )با جایگزینی کلمه »شکل 

 .»جدول«(

Heading 7 (هاگذاری فرمول شماره): تنظیمات دقیقاً مشابه Heading 2 است. 

 Wordها در  و جدول ا  نموداره ها،  مدیریت صحیح شکل  9-5

 ها ول اهمیت استانداردسازی اشکال و جد  9-5-1

از محتوای تحلیلی پژوهش    هالوها و جد در نگارش علمی، شکل   تزئینی نیستند، بلکه بخشی  فقط عناصر 

باشد و بدون نیاز به متن، مفهوم    فهمقابل صورت مستقل  شوند. هر شکل یا جدول باید بتواند به محسوب می 

 .خود را منتقل کند 

 :اهمیت رعایت اصول استاندارد 

   .افزایش خوانایی و فهم بهتر مطالب  •

   .نامهنظمی در متن پایانجلوگیری از بی  •

 .سازی خودکارامکان فهرست •
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 . رعایت استانداردهای داوری دانشگاهی •

 . افزایش کیفیت علمی اثر •

 :اصول کلی درج شکل و جدول 

 . هر شکل یا جدول باید بلافاصله پس از اولین ارجاع در متن قرار گیرد •

 . صورت پراکنده یا انتهای فصل خودداری شودها به شکل قراردادن از  •

 .عنوان شکل یا جدول باید مستقل و گویا باشد  •

 . مستقیم تصاویر بدون تنظیم استاندارد خودداری شود رونوشت از  •

 Word درج استاندارد جدول در  9-5-2

 : مسیر درج جدول 

Insert → Table  → Insert Table  

  م یتنظقابلموارد زیر    از ایجاد جدول، پس    شود. میهای جدول تعیین  در این بخش تعداد سطرها و ستون  

 است: 

 فونت داخل جدول   •

 ل فاصله خطوط داخل جدو •

 تراز متن   •

 حذف فاصله اضافی قبل و بعد از جدول  •

، عنوان جدول نوشته  (Heading 5) ها تعیین شده استبا توجه به سطحی که برای جدول   :عنوان جدول

فاصله بین عنوان و  و  گیرد  عنوان جدول همیشه بالای جدول قرار می   .شودانتخاب می   موردنظر شده و سطح  

  باشد. pt   12 جدول باید 
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 درج استاندارد شکل، تصویر و نمودار  9-5-3

 : مسیر درج 

 Insert → Pictures / Chart  

 :تنظیمات استاندارد شکل

  dpi 300کیفیت تصویر: حداقل   

 In Line with Text یری: حالت قرارگ

 pt  12فاصله از متن بالا:  

   pt  12فاصله از عنوان: 

، عنوان آن نوشته شده و  (Heading 6) ها تعیین شده استبا توجه به سطحی که برای شکل   :عنوان شکل 

 . گیردقرار می شکل   زیر همیشه  شکلعنوان  .شودسطح مورد نظر انتخاب می 

 نامه گذاری صفحات در پایان شماره  9-6

از حساس شماره پایانترین بخش گذاری صفحات یکی  تواند  ترین خطا در آن می نامه است، زیرا کوچک های 

 .  باعث بازگشت کل فایل شود

 گذاری ساختار استاندارد شماره  9-6-1

 : گذاری دارند ها معمولاً سه نوع شمارهنامه پایان 

 .ها )بخش مقدماتی( و از بعد از منابع تا پایان سند ز صفحه اول تا قبل از فهرستا :بدون شماره •

 )بخش مقدماتی(   1ها تا قبل از شروع فصل از شروع فهرست: (i, ii, iii)  اعداد رومی •

 منابع    و  نامهمتن اصلی پایان  : (3 ,2 ,1)  عددی •
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 Section Break استفاده صحیح از   9- 6- 2

 . استفاده شود Section Break ها باید ازگذاری برای تفکیک شماره 

 مسیر:

Layout → Breaks → Section Break → Next Page 

 :  تنظیم شماره صفحهمراحل 

  Header یا Footer دوبار کلیک روی .1

 Link to Previous گزینه کردنرفعالیغ .2

 : درج شماره صفحه .3

Insert → Header & Footer → Page Number → Bottom of page 

 ( گیرددر پایین صفحه قرار می  یگذارشماره با این کار ) 

 

 : رومی یا عددی یگذارشماره برای انتخاب نوع  .4

Insert → Header & Footer → Page Number → Format page Nunbers.. . 
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 ها فهرست خودکار مطالب، جداول و شکل  9-7

،  کاهش خطای انسانی  :در نگارش علمی است که باعث Word هایترین قابلیتفهرست خودکار یکی از مهم 

 . شودهماهنگی کامل با ساختار متن می و  افزایش سرعت ویرایش 

 ایجاد فهرست مطالب   9-7-1

 : مسیر زیر اقدام شوداز  و در صفحه مربوطه قرار گرفته    ،برای ایجاد فهرست مطالب

References → Table of Contents → Custom Table of Contents. 
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ها قرار است انتخاب شود برای این منظور گزینه  که کداک سطح در این بخش باید مشخص نمود که کدام    

Options…    ی گذارشمارهرا به ترتیب    باشد یمها  ها و زیر بخش که مربوط به بخش  ییهاسطحرا انتخاب نموده و  

 نموده. 

 :قرار است در فهرست نمایش داده شوند. برای این منظور هاکدام سطح  ر این بخش باید مشخص شود کهد

 .را انتخاب کنید  …Options گزینه .1

گذاری  ا به ترتیب شماره( رHeading 4تا    Heading 1)  هاها و زیربخش های مربوط به بخش سطح .2

 .کنید 

 

   :فهرست یروزرسانبه 

 Update Entire Table سپس ← Update Field انتخاب ←روی فهرست    کیراست کل

 ها  فهرست جداول و شکل  9-7-2

 :ها همانند نحوه تنظیم فهرست مطالب است، با این تفاوت کهنحوه تنظیم فهرست جداول و شکل 

 .گرددانتخاب می  Heading 5 سطح مربوط به :هافهرست جدول  •

 گردد انتخاب می  Heading 6 سطح مربوط به :هافهرست شکل •
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 Word نویسی در روابط و فرمول  9-8

روش صحیح  . ها بخش کلیدی تحلیل هستند و باید کاملاً استاندارد درج شوند های علمی، فرمولنامهدر پایان  

 ورد هست.   Equationاستفاده از  ، درج فرمول

 Insert → Equation  

ک سطر و دو ستون استفاده شود که شماره فرمول در خانه  ی  ی از یک جدول دارا،  برای قرارگیری استاندارد

خودکار بر اساس سطحی که    یگذارشماره . برای  شودمی سمت راست و خود فرمول در خانه سمت چپ نوشته  

 توان این کار را انجام داد. تعیین شده است می 

𝜅1‖𝜉‖
2

≤ 𝑉(𝜉) ≤ 𝜅2‖𝜉‖
2
                                                                                                        (9-1 ) 

از یک خط نوشته می  ، لازم است شماره فرمول مقابل آخرین خط  در مواردی که فرمول در بیش  شود 

 نوشته شود. طبق نمونه زیر: 

𝑉̇(𝜉) = ∑
2

|𝐷𝑖|
𝑥̃𝑖𝑔𝑖(𝑥̃𝑖)

𝑀

𝑖=1

− ∑ 2𝐶𝑙𝑑̃𝑙𝜇𝑙(𝑑̃𝑙)

𝐿

𝑙=1

+ ∑ 𝑧̃𝑖
𝑇[𝐴𝑖

𝑇𝑃𝑖 + 𝑃𝑖𝐴𝑖]𝑧̃𝑖

𝑀

𝑖=1

                     

+ 2 ∑
1

|𝐷𝑖|
𝑥̃𝑖𝐶𝑖𝑧̃𝑖

𝑀

𝑖=1

+ 2 ∑ 𝑞̃𝑖𝐵𝑖
𝑇𝑃𝑖𝑧̃𝑖

𝑀

𝑖=1

− 2𝑥̃𝑇𝑅𝑇𝑑̃ − 2𝑥̃𝑇𝑅𝑇𝜔out

+ 2𝑑̃𝑇𝑅𝑥̃ + 2𝑑̃𝑇𝜔in + 2𝑧̃𝑇𝑃𝐵𝑅𝑇𝜔out (9-2 ) 

 

 نامه کنترل نهایی قبل از تحویل پایان  9-9

 :حتماً موارد زیر بررسی شود PDF قبل از خروجی

 .دستی برای تیترها Bold عدم استفاده از ،هاHeading رعایت ،هایکنواختی فونت  :ساختار 

 هافرمول  ها ول دوج، هاشکل ،بررسی صحت شماره صفحات :گذاریشماره 

 با متن هاهمه فهرست  کنترل تطابق :هافهرست 

استاندارد است   ،File → Save As → PDF ر:مسی PDF خروجی  بهتر  گرفتن  خروجی   گزینهبرای 

Standard (Publishing Online and Printing)  انتخاب شود. 
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  10  فصل 

 نامه و رساله آیین دفاع، ارائه و ارزیابی پایان 

 مقدمه  10-1

بتواند   باید  دانشجو  جلسه،  این  در  است.  دانشجو  پژوهش  ارزیابی  رسمی  و  نهایی  مرحله  دفاع،  جلسه 

ای ارائه  صورت منسجم، دقیق و حرفه ها و نتایج حاصل را به ها، نوآوری ، روش انجام کار، یافته پژوهشمسئله 

کند و از آن دفاع علمی نماید. این جلسه صرفاً ارائه اسلاید نیست؛ بلکه سنجش میزان تسلط علمی، استقلال  

 .فکری و توان تحلیل پژوهشگر است

 هدف جلسه دفاع  10-2

 :شودجلسه دفاع با اهداف زیر برگزار می 

 ارزیابی اصالت و کیفیت علمی پژوهش  •

 سنجش تناسب روش تحقیق با مسئله  •

 ها بررسی صحت تحلیل داده  •

 ارزیابی توانایی دانشجو در تبیین و دفاع از نتایج •

 بررسی میزان تسلط دانشجو بر موضوع  •

 .کنند داوران بیش از ظاهر اسلایدها، به عمق فهم و قدرت استدلال توجه می 

 ساختار استاندارد ارائه )ترتیب پیشنهادی اسلایدها(  10-3

 :های زیر استای معمولاً شامل بخش یک ارائه حرفه 

 اسلاید عنوان )نام دانشگاه، عنوان پژوهش، نام دانشجو، استادان، تاریخ دفاع(  .1
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 بیان مسئله و ضرورت پژوهش .2

 ها ها یا فرضیه اهداف، پرسش .3

 پیشینه بسیار خلاصه و جایگاه پژوهش  .4

 روش پژوهش )جامعه، نمونه، ابزار، روش تحلیل(  .5

 ها، نمودارها، نتایج کلیدی( های اصلی )تحلیل یافته  .6

 بحث و تفسیر نتایج  .7

 ها و دستاوردهانوآوری  .8

 گیری نتیجه  .9

 آینده  پژوهش مسیرهای و پیشنهادها  .10

 ( وجود   صورت در)  مستخرج مقالات فهرست  .11

 (تشکر) پایانی اسلاید   .12

 ای اصول طراحی اسلاید حرفه  10-4

 تعداد اسلاید 

ای،  دقیقه   20برای مثال در دفاع    .تعداد اسلایدها معمولاً بین یک تا یک و نیم برابر زمان ارائه به دقیقه است

 .اسلاید مناسب است 30تا  20حدود 

 ساختار هر اسلاید 

 خط در هر اسلاید  6تا   5حداکثر  •

 جای جملات کامل استفاده از عبارات کوتاه به  •

 گذاریاستفاده از بولت یا شماره  •
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 درج عنوان در بالای هر اسلاید  •

 ( 25از  6درج شماره اسلاید در پایین )مثلاً   •

 اصول گرافیکی  

 24اندازه قلم حداقل  •

 زمینه روشن و متن تیره  •

 های نمایشی غیرضروری پرهیز از افکت  •

 های شلوغ جای جدولاستفاده از نمودار به  •

 یکدستی در فونت، رنگ و قالب •

 .دانشجو نباید متن را از روی اسلاید بخواند   .اسلاید ابزار کمکی است، نه متن سخنرانی

 دیریت زمان دفاع م 10-5

 .ای بودن ارائه استترین معیارهای حرفه مدیریت زمان یکی از مهم 

 :شودای پیشنهاد می دقیقه  20در دفاع 

 دقیقه  3مقدمه و بیان مسئله:  •

 دقیقه  4روش پژوهش:  •

 دقیقه  8ها: یافته  •

 دقیقه   3گیری:  بحث و نتیجه  •

 دقیقه   2بندی نهایی:  جمع •

 .تمرین چندباره ارائه قبل از جلسه دفاع ضروری است
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 نحوه ارائه شفاهی  10-6

 .نفس صحبت کنید، نه با شتاببا اعتمادبه •

 .پذیر باشید اما توضیح  ؛از اصطلاحات تخصصی استفاده کنید  •

 .ها، فقط عدد نگویید؛ تفسیر علمی ارائه دهید هنگام ارائه یافته  •

 .بر نوآوری و ارزش افزوده پژوهش تأکید کنید  •

 معیارهای ارزیابی داوران  10-7

 :کنند داوران معمولاً موارد زیر را بررسی می 

 اصالت و اهمیت مسئله  •

 انسجام منطقی پژوهش  •

 تناسب روش با اهداف  •

 ها دقت تحلیل داده  •

 قدرت استدلال و تفسیر  •

 تسلط دانشجو بر موضوع  •

 نامهکیفیت نگارش پایان •

 های داوران شیوه پاسخ به پرسش  10-8

 .کننده جلسه دفاع استوپاسخ، بخش تعیینبخش پرسش

 :گویی روش صحیح پاسخ

 .پاسخ را ساختارمند و کوتاه ارائه دهید  .1
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 .ها و نتایج پژوهش خود ارجاع دهید به داده  .2

 .در صورت ندانستن پاسخ، صادقانه اعلام کنید و تحلیل احتمالی ارائه دهید  .3

 .وارد بحث یا جدل نشوید  .4

 .پرسش داوران معمولاً برای سنجش عمق فهم است، نه برای رد پژوهش

 خطاهای رایج در جلسه دفاع  10-9

 خواندن متن از روی اسلاید  •

 ورود به جزئیات غیرضروری  •

 ارائه آمار بدون تفسیر  •

 بحث هیجانی با داور  •

 توجهی به زمان بی •

 ناتوانی در توضیح روش تحقیق •

 اقدامات پس از دفاع   10-10

 :پس از اعلام اصلاحات

 .اصلاحات داوران دقیق اعمال شود •

 .نسخه نهایی بازبینی گردد •

 .فایل نهایی در سامانه دانشگاه بارگذاری شود •

 .ای طبق ضوابط آماده گرددنسخه کتابخانه  •
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